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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE GUADALUPE, NUEVO LEON

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular las
acciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto y
control de las adquisiciones Yy arrendamientos de bienes y la prestacion de servicios de
cualquier naturaleza, que realicen:

|. Las Secretarias Y Unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal de Guadalupe, Nuevo Ledn;
Il. Los Organismos Descentralizados Municipales; Y,
. Las empresas en las cuales tenga participacion la Administracion Publica
Municipal, asi como fideicomisos en los que el fideicomitente sea el Gobierno
Municipal de Guadalupe, Nuevo Leon.

ARTICULO 2.- Para las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se prevén en este
ordenamiento, se observaran en todo momento los lineamientos que para tal efecto
establezca la Secretaria de Administracion y la Direccion de Adgquisiciones dentro de sus
Manuales de Procedimientos y de Operaciones, respectivamente.

ARTICULO 3.-Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

|.  Abastecimiento Simultaneo: Procedimiento de suministro de un mismo bien
o servicio que podra ser adjudicado de manera compartida a dos 0 mas
proveedores cuando se trate de compras consolidadas, sujeto a que S€
cumplan las condiciones previstas en la Ley de la materia y su Reglamento,
asi como lo dispuesto en este ordenamiento;

Il.  Adquisiciones: La compra de materiales, materia prima, bienes muebles e
inmuebles, asi como la contratacion de arrendamientos de bienes muebles e
inmuebles y de servicios;

. Adjudicacion Directa: Proceso de seleccion en el cual se determina que un
solo proveedor o un grupo restringido de proveedores realice el contrato. Por
la naturaleza de la negociacion que conlleva, para este método no es necesario
cumplir con los plazos 'y requisitos establecidos para la licitacion plblica o la
invitacion restringida establecidos en el presente;

V. Ayuntamiento: Ayuntamiento de Guadalupe, Nuevo Leon,

\. Comité: Comité de Adquisiciones, Bienes, Arrendamientos y Servicios del
Municipio de Guadalupe, Nuevo Ledn;

VI. Contrato abierto: Contrato para la adquisicion masiva de bienes, servicios ¥y
suministros para uno O mas entes, dependencias, entidades o unidades
administrativas, en el cual se establecen precios, rangos de la cantidad de
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bienes o servicios a contratar y condiciones, durante un periodo de tiempo
definido;

VIl. Convenios Narco: Convenios que celebre el Municipio, por medio de la
Direccion de Adquisiciones, con uno o mas posibles proveedores, mediante los
cuales se establecen las condiciones due regularan la adquisicion 0
arrendamiento de bienes o 1a prestacion de servicios, su duracion y de manera
general, las especificaciones técnicas y de calidad que, posteriormente,
mediante contratos especificos, en su Caso, seran formalizados de
conformidad con la ley. Cuando sea pertinente, el convenio podréa indicar el
precio y 1a demanda estimada;

VIll. Convocatoria Publica: Documento que contiene las bases para los
procedimientos de Licitaciéon Publica e Invitacion Restringida en los términos
de la ley, el presente reglamento y demas disposiciones aplicables;

X, Cuota: la Unidad de Medida y Actualizacion que se emita por el Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica en cada ejercicio fiscal, la
cual se aplicara en todo momento y conforme al valor que en pesos s€ le
proporcione de manera oficial;

X. Dependencias: Todas las Dependencias indicadas en el Reglamento de
Gobierno Municipal del Ayuntamiento de Guadalupe, Nuevo Leon;

X|. Direccion de Adquisiciones: La unidad administrativa responsable directa de
la adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios, en los
términos del Reglamento de Gobierno Municipal del Ayuntamiento de
Guadalupe, Nuevo Leon;

Xll. Entidades: Organismos Descentralizados Municipales y las empresas en las
cuales tenga participacion el Gobierno Municipal de Guadalupe, Nuevo Leon;

X|ll.  Fallo: Resolucion definitiva sobre las etapas del proceso de licitacién, en el
que se harala pronunciacion decisiva por parte del Comité;

XIV. Funcién Publica: Organo de Control Interno del Municipio de Guadalupe,
Nuevo Leon,

XV. Informe Anual de Resultados: Informe anual sobre la evaluacion de las
compras, realizada por la Secretaria de Administracién con base en los
lineamientos e indicadores establecidos por la Funcién Publica Municipal;

XV]. Informe Trimestral: Analisis de la conclusion de los casos dictaminados, asi
como de las licitaciones publicas que se realicen y los resultados generales de
las adquisiciones, arrendamientos y servicios que debera presentar |a
Direccion de Adquisiciones ante la Secretaria de Administracion;

XVIl. Investigacion de Mercado: Técnica usada para identificar las caracteristicas
del mercado de bienes Y servicios especificos a fin de proveer al area
requirente de informacién Gtil para planear la adquisicion y arrendamiento de
bienes o la prestacion de servicios en las mejores condiciones posibles;
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Invitacion Restringida: El procedimiento administrativo mediante el cual se
invita a cuando menos tres personas paraque, sujetandose a las bases fijadas,
formulen sendas propuestas, de entre las cuales se seleccionard y aceptara la
mas conveniente;

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Y Contratacién de Servicios del
Estado de Nuevo Leon;

Licitacion publica: Procedimiento administrativo mediante el cual se realiza
una convocatoria publica para que los interesados, sujetandose a las bases
fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionara y aceptara la
mas conveniente;

Licitante: Persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion
publica o bien de invitacion restringida;

Método de Evaluacion de Oferta Economica: Sistema mediante el cual se
evallia si las propuestas cumplen o no con los requisitos solicitados por el area
convocante y posteriormente, se adjudica un pedido o contrato a quien
cumpliendo dichos requisitos, oferte el precio mas bajo;

Municipio: Municipio de Guadalupe, Nuevo Leon;

Oferta Econémica Mas Ventajosa: Es aquella que ofrezca mayores ventajas
en cuanto a precio, entrega de bienes o prestacion de servicios, forma de pago
y otros elementos de valoracion objetiva;

Ofertas Subsecuentes de Descuentos: Modalidad que puede ser utilizada
en las licitaciones publicas, en la que los licitantes, al presentar sus propuestas
cumpliendo con los requisitos establecidos en la Convocatoria Publica y en las
bases, tienen la posibilidad de que, con posterioridad a la presentacién y
apertura de su propuesta econémica y en los términos establecidos enlaleyy
en el presente reglamento, realicen una o mas ofertas subsecuentes de
descuentos que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello
signifique 1a posibilidad de variar las especificaciones 0 caracteristicas
originalmente contenidas en su propuesta técnica,

Padron: Es el registro de proveedores previstos en la Ley, su Reglamento Yy
en las demas disposiciones aplicables en la materia,

Partido, Concepto o Lote: La division o desglose de los bienes a adquirir o
arrendar o de los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de
contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o
agruparlos;

Portal de Internet del Municipio: Hipervinculo M_Lg_@ﬂ_nj_q@_mg :
Precio Maximo de Referencia: Precio maximo al que la Secretaria de
Administracion estaria dispuesta a adquirir un bien o contratar un servicio 0
arrendamiento. Este precio se deriva de la investigacion de mercado que
estime el precio preponderante en éste, los precios historicos pagados por el
mismo bien o servicio, los precios de los contratos vigentes pagados por otros
sujetos obligados a que s€ refiere el articulo 1, las condiciones de entrega y
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pago y demas factores que contribuyan a la determinacion adecuada de este
precio, y si no se cuenta con esta informacion, en cotizaciones solicitadas por
la Secretaria de Administracion. La Direccién de Adguisiciones determinara los
casos excepcionales en los que el precio maximo de referencia podra ser del
conocimiento de los licitantes;

Presupuesto: Presupuesto de Egresos del Municipio;

Proveedor: Toda persona que suministre mercancias, materias primas Yy
demas bienes muebles, proporcione muebles e inmuebles en arrendamiento 0
preste sus servicios al Municipio;

Registro de Estudio: Registro electrénico v fisico de los estudios, distintos a
los estudios de mercado, derivados de los procesos de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y prestacion de servicios que
la Direccion de Adquisiciones integrara, administrara y mantendra actualizado;
Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Municipio de Guadalupe, Nuevo Ledn;

Reglamento de la Ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Ledn;
Secretaria: La Secretaria de Administracién del Municipio de Guadalupe,
Nuevo Leon;

Sujetos Obligados: Las dependencias, 6rganos, unidades, organismos Yy
entidades que integran la administracion publica del municipio;

Tesoreria: Secretaria de Finanzas'y Tesoreria del Municipio;

Testigo Social: Representante de los organismos e instituciones a que se
refiere la Ley, que participa en los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos Y contratacion de servicios, con derecho a voz y a emitir un
testimonio final;

Unidad Convocante: Direccién de Adquisiciones; Y

Unidad Requirente: Dependencia, 6rgano, unidad administrativa, organismos
y entidades de la administracioLn publica municipal, de acuerdo con sus
necesidades, solicite 0 requiera formalmente a la Direccion de Adquisiciones
la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles o la prestacion
de servicios establecidos en la Ley.

ARTiCULO 4.- Para los efectos de este ordenamiento, entre las adquisiciones,
arrendamientos y servicios quedan comprendidos:

Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles e inmuebles;

Las adquisiciones de bienes muebles Yy/o materia prima que deban
incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, o que sean necesarios
para la realizacién de las obras publicas por administracion directa;

Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan |la instalacion, por parte del
proveedor, en inmuebles que se encuentren bajo la responsabilidad de los
entes gubernamentales, cuando su precio sea superior al de su instalacion;
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La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados © adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no implique
madificacion alguna al propio inmueble;

La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles, maquila, seguros,
transportacion de bienes muebles o personas y contratacion de servicios de
limpieza y vigilancia;

La contratacion de arrendamiento financiero de bienes muebles;

La prestacién de servicios independientes de personas fisicas, excepto la
contratacién de servicios personales bajo los regimenes de honorarios o de
honorarios asimilados a salarios en los términos de |a Ley del Impuesto Sobre
la Renta,

La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones; y

En general, las adquisiciones, arrendamientos y servicios de cualquier
naturaleza cuya prestacion genere una obligacién de pago para las
dependencias, entidades y unidades administrativas, excepto cuando se ftrate
de servicios prestados por empresas de los sectores bancario 0 pbursatil, o se
trate de aquellos casos CUYyO procedimiento de contratacion se encuentra
regulado en forma especifica por ofras disposiciones legales, se trate de
servicios de caracter laboral, servicios profesiona!es asimilables a sueldos o
servicios profesionales bajo el régimen de honorarios.

ARTICULO 5.- Se aplicaran supletoriamente al presente Reglamento, la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Nuevo Leon, asl
como su Reglamento, el Cédigo Civil del Estado de Nuevo Leon, el Codigo de Procedimientos
Civiles del Estado de Nuevo Ledn y la demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 6.- Las operaciones de adquisicién de divisas, valores, productos Y activos
financieros; la celebracion de contratos de fideicomiso; l0s servicios financieros; los prestados
por agencias calificadoras; los de estructuracién financiera, colocacion de valores,
recaudacion, administracién de fondos y demas operaciones previstas por la Ley General de
Titulos y Operaciones de Crédito y demas leyes aplicables, con excepcion del arrendamiento
financiero, se consideraran incluidos en los supuestos de excepcion relativos a los servicios
prestados por empresas de los sectores bancario y bursatil previstos en la fraccion 1X del
articulo 4 del presente ordenamiento.

ARTICULO 7.- Sera responsabilidad de la Administracion Publica Municipal contratar los
servicios correspondientes para mantener adecuada y satisfactoriamente asegurados los
bienes con que cuenten.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no sera aplicable cuando por razén de la naturaleza de los
bienes o el tipo de riesgos a los que estan expuestos, el costo de aseguramiento represente
una erogacion que no guarde relacién directa con el beneficio que pudiera obtenerse.
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ARTICULO 8.- El gasto para las adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetara, en su
caso, a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos vigente Y demas
disposiciones aplicables.

ARTICULO 9.- El Comité en el ambito de sus respectivas competencias, estara facultado
para interpretar este ordenamiento para efectos administrativos.

La Funcién Publica Municipal dictara las disposiciones administrativas que sean necesarias
para el adecuado cumplimiento de este ordenamiento, tomando en cuenta la opinion de la
Secretaria de Administracion.

ARTiCULO 10.- El Comité previamente al arrendamiento de bienes, debera verificar Yy
resolver los estudios de factibilidad, considerando 1a posible adquisicion mediante
arrendamiento con opcién a compra. De estipularse esta condicion en el contrato, la misma
debera ejercerse invariablemente.

ARTICULO 11.- La Administracion Publica Municipal no podra financiar a proveedores la
adquisicion o arrendamiento de bienes 0 la prestacion de servicios, cuando éstos vayan a ser
objeto de contratacion del propio Municipio.

ARTICULO 12.- En los procedimientos de contratacion de caracter internacional, la
Administraciéon Publica Municipal optara, en igualdad de condiciones, por el empleo de los
recursos humanos del pais y por la adquisicion y arrendamiento de bienes producidos en el
pais.

ARTIiCULO 13.- La Secretaria de Administracién, mediante disposiciones de caracter
general, oyendo la opinion de la Funcién Publica Municipal, determinara, en su caso, los
bienes y servicios de Uso generalizado que, en forma consolidada, podran adaquirir, arrendar
o contratar con objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y
oportunidad, y apoyar en condiciones de competencia a las areas prioritarias del desarrollo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ARTICULO 14.- La planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, abarcara el
ejercicio fiscal en curso y, en la medida en que sea factible y conveniente para la
Administracion Publica Municipal, y pueda ser previsible l0s siguientes ejercicios fiscales.
Sera responsabilidad de la Secretaria de Administracion, llevar a cabo la planeacion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, en base a la informacion y estudios disponibles,
que le presente la Direccion de Addquisiciones.

ARTICULO 15.- En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, las
dependencias deberan ajustarse a:
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|. Losobjetivosy prioridades del Plan Municipal de Desarrollo y de los programas

que correspondan; Y,
Il Los objetivos, metas Y previsiones de Trecursos establecidos en los

Presupuestos de Egresos.

. Los convenios celebrados con la Federacion o el Estado para el cumplimiento
de fines especificos en los casos no sujetos a la ley federal en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.

ARTICULO 16.- Para el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo siguiente, correspondera
a los sujetos obligados, formular el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios a través de la Direcciéon de Adquisiciones, Y comunicarlo durante el mes de enero
del afio que se trate a la Secretaria de Administracion, tomado como base el Presupuesto
aprobado para el ejercicio del afio respectivo.

ARTICULO 17.- Las dependencias Y entidades formularan sus programas anuales de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como los programas que abarquen mas de un
ejercicio presupuestal, debiendo sefialar sus respectivos presupuestos, considerando:

| Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas operaciones;
Il Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

. La calendarizacién fisica'y financiera de los recursos necesarios;

IV.  Los sujetos responsables de su instrumentacion;

V. Ensucaso,la informacién provista por el Sistema Electrénico de Compras Publicas
como un instrumento para determinar los precios maximos de referencia,

VI. En su caso, sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, asi
como aquéllos relativos a la adquisicién de bienes para su posterior comercializacion,
incluyendo los que habran de sujetarse a procesos productivos;

VIl.  En su caso, la existencia en cantidad suficiente de los bienes, los plazos estimados
de suministro, los avances tecnologicos incorporados en los bienes y los planos,
proyectos Y especificaciones;

VIl Los requerimientos de mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e
inmuebles a su cargo;

IX. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un gjercicio
presupuestario, las Dependencias deberan determinar tanto el presupuesto total como
el relativo a los ejercicios de que s trate; en la formulacion de los presupuestos de
los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que, en su momento, se
encuentren vigentes y las previsiones para el cumplimiento de las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores,

X. En su caso, los Convenios Marco que se utilizan para la adquisicion de bienes 0
servicios de uso constante, frecuente o intensivo en el afio de ejercicio;

X|. Los resultados que s€ dispongan de los indicadores de desempefio del ejercicio
anterior; y
X|l. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y

caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.
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refiere el articulo anterior debera contener cuando menos
las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que:

|.  Superen las 24,000 cuotas;

Il Traten de programas O proyectos relevantes que se realicen de manera periddica;
. Traten de programas o proyectos financiados con recursos federales o estatales; y
V.  Traten de un contrato plurianual.

ARTICULO 19.- Las dependencias ¥ entidades, a través de la Secretaria de Administracion,
podran realizar los procedimientos de contratacién respectivos, con cargo a su presupuesto
autorizado y sujetandose al calendario de gasto correspondiente y a las disposiciones
normativas que regulen el ejercicio de esta atribucion.

La Secretaria de Administracion, por razones de control presupuestal, en cualquier momento
podra restringir las operaciones reguladas por este Reglamento, ¥y determinar la necesidad
de contar con una autorizacion especifica de la Tesoreria Municipal para realizar
contrataciones o pedidos.

ARTICULO 20.- Las dependencias Yy entidades municipales solicitantes y/o beneficiarias de
las adquisiciones, atenderan el presente Reglamento, mediante la observaciéon de las
siguientes obligaciones:

I Programar las adquisiciones de bienes, servicios Yy arrendamientos de
conformidad con los recursos aprobados para su dependencia, asi mismo
formularan sus programas anuales de adquisiciones;

il Verificar el cumplimiento de los contratos derivados de las adquisiciones de
bienes, servicios Y arrendamientos, que Sé hubieran celebrado para su
aprovechamiento directo;

il Informar a la Funcion Publica, sobre cualquier irregularidad que se detecte en el
cumplimiento de las obligaciones de los proveedores; Y ;

V. Informar por escrito inmediatamente a la Secretaria sobre la terminaciéon del
servicio, contrato, instalacién, entrega de bienes y en general de cualquier acto
con el que finalice la adquisicion requerida, a efecto de que la Secretaria se
encuentre en aptitud de cancelar las garantias que le hubieran sido otorgadas.

ARTICULO 21.- Las dependencias Y entidades que requieran contratar servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, previamente verificaran si en sus archivos
existen trabajos sobre a materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta la
existencia de dichos trabajos y s€ compruebe que 108 mismos satisfacen los requerimientos
de la dependencia o entidad, no procedera la contratacién, salvo que requieran su
adecuacion, actualizacion o complemento y siempre que no se cuente con el personal
capacitado y disponible. El titular de la dependencia o entidad que requiera el servicio y sea
responsable segun su reglamentacion organica, justificara debidamente lo anterior.
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CAP{TULO TERCERO
DE LA SECRETARiA DE ADMINISTRACION

ARTICULO 22. Las funciones de la Secretaria de Administracion como responsable de la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios que corresponda a cada uno de los sujetos
obligados, son las siguientes:

|.  Aprobar las normas, politicas y lineamientos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios;

Il Difundir a las areas responsables de las funciones de adquisiciones,
arrendamientos Yy contratacién de servicios, las politicas internas y los
procedimientos correspondientes;

[ll. Establecer la metodologia para la elaboracién del programa anual de
adquisiciones, arrendamientos 'y servicios que debera elaborar cada
dependencia, entidad o unidad administrativa;

V. Definir el catalogo basico de bienes y servicios, que por su naturaleza, volumen
y monto podran adquirirse por medio de compras consolidadas durante el
ejercicio, de conformidad con este Reglamento y sus disposiciones aplicables;

V.  Definir los lineamientos sobre los métodos de evaluacion que corresponderan
4 cada uno de los tipos de compras que se realizaran durante el afio;

VI]. Conocer del avance programatico presupuestal en la materia, con objeto de
proponer las medidas correctivas que procedan, a efecto de asegurar el
cumplimiento de los programas autorizados;

VIl.  Emitir los lineamientos para el establecimiento del Registro de Estudios, el cual
debera ser publico y accesible por medios electrénicos, salvo que se trate de
informacion clasificada como reservada, confidencial o que deba ser protegida
por contener datos personales, en t&rminos de la legislacion aplicable;

VIIl.  Emitir los lineamientos e indicadores para la evaluacion de desempefio que
deberan realizar las dependencias Y entidades administrativas asi como
solicitar los informes sobre los resultados de dicha evaluacion;

IX. Emitir los lineamientos e indicadores para la elaboracion del informe anual de
resultados que se llevara a cabo;

X Emitir los lineamientos que establezcan el procedimiento seguir para la
autorizacion de excepciones a la licitacion publica;

X|. Analizarla pertinencia de la justificacion del caso fortuito o fuerza mayor, Y,

X|l. Las demas que s€ establezcan en este Reglamento, asi como en los
ordenamientos legales y administrativos aplicables.

La Secretaria de Administracion, asi como los sujetos obligados & que S€ refiere este

ordenamiento, ejerceran las funciones previstas en las fracciones |, IV, V, VI VI X, Xy X
de este articulo, considerando el dictamen u opinién que en forma previa emita el Comité.

ARTICULO 23. Ademés de lo previsto en el articulo 22 de este Reglamento, |a Secretaria de
Administracion a traves de la Direccion de Adquisiciones tendra las siguientes funciones:
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Licitar y contratar bienes y servicios que por sus caracteristicas sean
susceptibles de adquirirse mediante compras consolidadas, cuando resulte
estratégico hacerlo para obtener las mejores condiciones de adquisicion, en
los términos de este ordenamiento y la normatividad aplicable;

Determinar si las contrataciones a las que se refiere la fraccién anterior seran
adjudicadas a un solo licitante, o si la adjudicacion se hara mediante el
procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo ¢aso debera precisarse
el criterio que se utilizara para la evaluacion de las propuestas y elegir a los
adjudicados y el namero maximo de fuentes de abastecimiento que podrian
ser adjudicadas;

Elaborar, a través de la Direccién de Adquisiciones, las investigaciones de
mercado,

Emitir recomendaciones para promover la maxima competencia y el adecuado
cumplimiento de este Reglamento, en los procedimientos de licitacion y
contratacion de bienes 0 servicios;

Denunciar ante la Comision Federal de Competencia, si fuere de su
conocimiento, la presunta comision de conductas prohibidas por la Ley Federal
de Competencia Econémica y, en general, ante las autoridades competentes,
la comision de cualquier ilicito;

Rendir un informe anual de resultados al Comité para el Control de
Operaciones Patrimoniales y a la Funcion Publica Municipal, sobre el avance
del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Designar a la Direccion de Adquisiciones para que opere el Padron de
Proveedores y realizar los actos y gestiones necesarias para que dicha
Direccion lleve a cabo su integracion y administracion;

Integrar, administrar 'y mantener actualizado el Registro de Estudios;
Asesorar a las entidades publicas en la planificacion y gestion de sus procesos
de adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios;

Registrar y conservar la informacion més relevante, en documentos o medios
electronicos, en los términos que establezcala Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado;

Promover la transparencia, la modernizacion y la simplificacion administrativa
de los procedimientos que lleven a cabo en la adquisicion, arrendamientos y
servicios;

Aplicar las reglas generales en materia de control de inventarios, almacenes,
proteccion, custodia, uso Y mantenimiento de bienes Yy transporte de
mercancias;

Efectuar las adquisiciones, arrendamientos y servicios que solicite la Direccion
de Adquisiciones, sus procedimientos respectivos, asi como formalizar los
contratos y documentos correspondientes;

Establecer la metodologia respecto del volumen y periodicidad de la dotacién
de bienes muebles a fin de mantener el nivel 6ptimo de inventario establecido;
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XV. Aprobar y expedir los formatos conforme a los cuales se documentaran los
pedidos O contratos, los actos y procedimientos previstos en este Reglamento;
Y,

XVI. Coordinar y vigilar, en el ambito de su competencia, que la Direccion de
Adquisiciones 0 las Dependencias Usuarias, segun corresponda, reciban y
verifiquen que los bienes Yy servicios contratados, se ajusten a las
especificaciones, calidades, precios Y cantidades estipulados en las bases,
fichas técnicas, pedidos y contratos respectivos y, €n su caso, se opongan ala
recepcion de los mismos, dando aviso deelloala Secretaria de Administracion

para los efectos legales conducentes.

CAPITULO CUARTO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ARTICULO 24.-El Comité es un organo de consulta, anlisis, opinion y orientacion, que tiene
por objeto participar bajo términos del presente ordenamiento en el proceso de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, a fin de optimizar los recursos que se destinen a
las operaciones que regula este Reglamento, coadyuvando a la observancia del mismo.

ARTICULO 25.- El Comité sera presidido por la Secretaria de Administracion y contara con
una Secretaria Técnica, cuyo responsable sera designado por el titular de dicha Secretariay
tendra las funciones que determine el presente Reglamento.

ARTICULO 26.- El Comité se integrara por el titular de cada una de las siguientes
dependencias: -

|.  Presidente: Secretaria de Administracion (con voz);
Con Vozy Voto:

|I. Secretario: Direccién de Adquisiciones;

Il Vocal: Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal,
IV. Vocal: Sindico Primero;

V. Vocal: Sindico Segundo;

VvI. Un Regidor de Representacion Proporcional;

VIl. Para verificar la transparencia de los procedimientos de licitacién y
adjudicacion el Presidente Municipal invitara a integrarse al Comité, a tres
representantes ciudadanos residentes en el Municipio, que podran ser
profesionistas independientes O representantes de las Camaras que
correspondan, Asociaciones de vecinos 0 Colegios de Profesionistas. Estos
ciudadanos deberan estar vinculados a la realizacion de adquisiciones, bienes
y servicios, sus cargos seran honorificos.
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Con voz, sin derecho a voto:

VIll.  Vocal: Secretarfa del Ayuntamiento o su representante;
IX. Vocal: Direccion de Asuntos Juridicos Municipales o su representante;
X. Secretarfa de la Funcion Publica o su representante.

En caso de no acudir el titular de alguna de las dependencias podra ser representado por otro
funcionario acreditado, debiendo ser siempre &l mismo suplente.

ARTICULO 27.- Paraque las sesiones del Comite sean validas, se requiere que sean citados
por escrito © en forma indubitable todos los miembros del Comité y sé constituya el quérum
por lo menos con la mitad mas uno de sus integrantes.

Los acuerdos se tomaran por mayoria de los presentes en sesion, teniendo el representante
de la Secretaria de Administracion voto de calidad en caso de empate.

ARTICULO 28.- El Ayuntamiento designara a los ciudadanos a que se refiere la fraccion VI
del articulo 26, previa convocatoria que se publicaré en la Gaceta Municipal y en un periodico
de mayor circulacion en el Municipio. Los representantes ciudadanos deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

| Sermexicano, en plenogoce de sus derechos, con residencia no menor a cinco
afios en el Municipio de Guadalupe,
Il.  Tener por lo menos veinticinco afios de edad;
IIl.  No haber desempefiado en un periodo de seis afios anteriores a su
designacion ningun cargo publico en la Federacion, las entidades federativas
y municipios, con excepcion de aquellos relacionados con la docencia.
IV. No haber sido inhabilitado para el ejercicio del servicio publico;
V. No haber sido condenado por delito intencional mediante sentencia ejecutoria;
Vl. No haber sido miembro de algun partido politico o asociacion politica en un
periodo de cinco afios anteriores a su designacion;
Vvil.  No ser ministro 0 dirigente de algun culto o asociacion religiosa; y,
VIll.  No tener lazo o parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado
o por afinidad hasta el segundo con el Presidente Municipal, los integrantes del
Ayuntamiento y los titulares de las dependencias 0 entidades municipales.

La convocatoria a que sé refiere este articulo establecera el procedimiento Y criterios de
seleccién de los ciudadanos y la documentacion con la cual se acreditara cada uno de los

requisitos.

Una vez que haya concluido el periodo de registro de los ciudadanos interesados, los
expedientes seran turnados a la Comision de Anticorrupcion, para su analisis, dictamen y
posterior aprobacion del Ayuntamiento.
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En caso de que no se registren participantes O ninguno cumpla con los requisitos establecidos
en la convocatoria, s& lanzara una segunda convocatoria. En el supuesto de que por segunda
ocasion no se registren participantes o ninguno cumpla con los requisitos establecidos, la
designacion de los representantes ciudadanos se aprobara por el Ayuntamiento a propuesta
del Presidente Municipal.

ARTICULO 29.- Seran causas de terminacién del cargo de los representantes ciudadanos
integrantes del Comité, los siguientes:

| La remocion del cargo por dejar de reunir, durante el periodo de su ejercicio,

cualquiera de los requisitos a que se refieren las diversas fracciones del
articulo anterior;

. La remocion del cargo por dejar de asistir a tres juntas del Comité en forma
sucesiva o a cinco alternas durante un afio, sin causa justificada;

. La separacion voluntaria por escrito;

IV. La conclusién del periodo para el cual fueron designados; y

V. Lamuerte.

La remocion sera determinada por el Comité, de lo cual se informara al Ayuntamiento para
dar inicio al procedimiento de designacion del o los representantes correspondientes, en los
términos establecidos en el articulo 28 del presente Reglamento.

La falta de nuevas designaciones de ciudadanos integrantes del Comité, no afectara el
funcionamiento del mismo Y la celebracion de sesiones s sujetard a lo dispuesto por los
articulos 26 y 27 de este Reglamento.

ARTICULO 30.- El Comité tendra las siguientes funciones:.

.  Conocer el programa anual de adquisiciones Y el presupuesto anual o
plurianual de adquisiciones, arrendamientos Y servicios, asi como Sus
modificaciones de conformidad con la normatividad presupuestaria;

I|. Participar en las licitaciones publicas y €n los concursos por invitacion
restringida, en los actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
propuestas, ¥ fallo;

I, Emitir dictamen sobre las propuestas presentadas por los licitantes en las
licitaciones publicas y en los concursos por invitacion restringida;

V. Analizar y emitir opinién, cuando corresponda, en los términos de este
Reglamento, respecto a las adquisiciones 0 arrendamientos de bienes muebles
y contratacion de servicios de las dependencias;

\. Dictaminar los casos de excepcién ala celebracion de licitaciones publicas en
los términos del articulo 87 de este ordenamiento;

vI. Proponer al titular de la Secretaria de Administracion, el establecimiento de
normas, criterios y lineamientos en materia de adquisiciones y arrendamientos
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de bienes muebles, asf como de contratacion de servicios de la Administracion
Publica Municipal;

VIl.  Emitir los dictamenes y opiniones a que se refiere el articulo 22 fracciones |,
V.V, VIL VI IX Xy %| de este Reglamento;
VIll.  Opinar sobre los asuntos que por su trascendencia para |a Administracion

Publica Municipal, le sean turnados por €l Presidente Municipal o la Secretaria
de Administracion;

X, Definirla integracion y funcionamiento de l0s subcomités que se requieran, por
materias especificas; ¥

X. Las demas que establezcan esta Ley, su Reglamento ¥ demas ordenamientos
legales ¥ administrativos.

ARTICULO 31. Ademas de lo previsto en el articulo anterior, los integrantes del Comité
realizaran las siguientes acciones:

|.  El representante que presida el Comité; Expedir las convocatorias y elaborar
las propuestas de orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias,
presidir las sesiones correspondientes, participar con derecho a voz y emitir su
voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo; Y

Il.  Los integrantes: Analizar el orden del diay los documentos de los asuntos que
se sometan a consideracion del Comité, participar con derecho a voz y, en su
caso, emitir el voto correspondiente.

Los invitados a las sesiones del Comité podran, a solicitud de sus integrantes, expresar su
opinion y proporcionaries la informacion y explicaciones relativas a los aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia, relacionados
exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados.

Los representantes ciudadanos participaran en las sesiones del Comité para atestiguar el
desarrollo de las sesiones, ejerciendo las funciones que, de manera especifica, le otorgue el
presente ordenamiento.

ARTICULO 32. El Comité se abstendra de dictaminar los asuntos cuyos procedimientos de
contratacion se hayan iniciado sin invitacion previa realizada al Comité.

ARTICULO 33. Las sesiones del Comité se celebraran en los terminos siguientes:

| Seran ordinarias aguéllas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.
Las demas sesiones tendran el caracter de extraordinarias;

II. Las decisiones Y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la
sesion correspondiente y, en caso de empate s€ estara a los sefialado en los
articulos 26 y 27 de este Reglamento, segun corresponda;

\
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Las sesiones del Comité sélo podran lievarse a cabo cuando se encuentren
presentes la mayoria de sus integrantes, Y entre estos sé encuentre el
integrante a quien en principio le corresponde presidir o su suplente.

De no existir quérum en la sesion que se ha convocado, s procedera a
convocar a una segunda, que tendra verificativo dentro de los tres dias
naturales siguientes a la previamente sefialada.

El Comité podra determinar que la segunda convocatoria a las sesiones s€
efectlie de manera automatica, en un plazo cierto para dar inicio a la sesion,
determinado en el calendario anual o en la primera convocatoria de la sesion
respectiva, en caso de que no se presente el quoérum requerido en primera
convocatoria;

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia 'y los documentos
correspondientes a cada asunto, sé€ entregaran en forma impresa, a los
integrantes del Comité cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a
la celebracion de la sesion ordinaria y con un dia habil de anticipacion para la
sesion extraordinaria. La sesion solo podra llevarse a cabo cuando se cumplan
los plazos indicados, excepto cuando se encuentren presentes todos los
integrantes del Comité y acuerden unanimemente llevar a cabo la sesion;

Los asuntos previstos en las fracciones IV y V del articulo 30 de este
Reglamento, que s€ sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse
en el formato que el Comité considere conveniente, Y tratandose de las
solicitudes de excepcion a |a licitacion publica invariablemente debera contener
un resumen de la informacién prevista en el articulo 3 de este Reglamento y la
relacion de la documentacion soporte que s€ adjunte para cada caso.

La solicitud de excepcion ala licitacion publicay 1a documentacion soporte que
quede como constancia de la contratacion, debera ser firmada por el servidor
publico competente de la Secretaria de Administracién o de la Direccion de
Adquisiciones Y debera contener la firma del titular de la Unidad Requirente;
Cuando de la solicitud de excepcion a la licitaciéon publica o documentacion
soporte presentada por la Direccion de Adquisiciones, 0 bien del asunto
presentado, No s€ desprendan, a juicio del Comité, elementos suficientes para
dictaminar el asunto de que s€ trate, el Comité podra requerir informacion o
documentacion adicional o proceder a rechazar el asunto, lo cual quedara
asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser
presentado en una subsecuente ocasion a consideracién del Comité, una vez
que se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos 0 a que se obtenga documentacién que
sustente o justifique la contratacion que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a l|a licitacion publica que
emita el Comité, no implican responsabilidad alguna para los miembros del
Comité respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se generen
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durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o én el
cumplimiento de 108 contratos;

VIl. De cada sesion sé elaborara un acta que sera aprobada y firmada por todos
los integrantes que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata
posterior. En dicha acta se debera sefalar el sentido de los acuerdos tomados
por los integrantes del Comité con derecho a voto y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto. Los invitados y testigos firmaran
Unicamente el acta como constancia de su asistencia o participacion y como
validacion de sus comentarios. Una copia del acta debidamente firmada,
debera ser integrada en Ia carpeta de la siguiente sesion;

VIIl. El orden del dia de la sesion ordinaria, contendra en su caso, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones
anteriores.

En el punto correspondiente a asuntos generales, s6lo podrén incluirse asuntos
de caréacter informativo,

IX. Preferentemente en la ltima sesion de cada ejercicio fiscal la persona a quien
le corresponda presidir presentara a consideracion del Comité el calendario de
sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal, el cual podra ser modificado
por el Comité en cualquier momento y cuantas veces considere necesario; Y

X. Elcontenidodela informaciony documentacion que se someta a consideracion
del Comité sera de la exclusiva responsabilidad de la Secretaria de
Administracion.

ARTICULO 34. El Comité podra invitar a sus sesiones a instituciones y personas especialistas
de reconocida experiencia y honorabilidad, de los sectores publico, privado, académico Y
social, a fin de que colaboren en aquellos casos que se requiera aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza que por su complejidad o especializacion, asi
lo ameriten, quienes tendran el caracter de invitados Yy participaran con voz, pero sin voto, ¥
solo permanecerén en la sesion durante la presentacion y discusion del tema o temas para
los cuales fueron invitados.

En caso de que los invitados a que se refiere el parrafo anterior, durante su participacion,
tengan acceso a informacion clasificada en términos de la Ley de Transparencia Yy Acceso a
la Informacion Publica del Estado como reservada o confidencial, suscribiran un documento
en el que se obliguen a guardar la debida reservay confidencialidad, sin que |a falta de firma
los exima del cumplimiento de la Ley en esta materia.

ARTICULO 35. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedard limitada al voto
que emita respecto del asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacion
que le sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los
casos, salvo cuando exista conflicto de intereses, €n cuyo caso debera excusarse y expresar
el impedimento correspondiente.
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ARTICULO 36. Sera obligacion de los integrantes del Comité resolver los asuntos que sean
planteados en la sesion correspondiente. Sia consideracion de los miembros del Comité fuere
necesaria la exhibicion de mayor informacién o documentacién para la solucion y despacho
de algtin asunto, podra solicitar de quien lo presenta la documentacion necesaria para que
sea propuesto en la proxima sesion.

ARTICULO 37. El Comité podré modificar las resoluciones, dictdmenes y opiniones que
emita, cuando exista causa para ello.

ARTICULO 38. La Secretaria Técnica del Comité tendra las siguientes funciones:

| Elaborar las propuestas de convocatorias, de érdenes del dia y de los listados
de los asuntos que se trataran en las sesiones;
Il.  Incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios
y remitirlos a los integrantes del Comité;
Il Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité y verificar que exista

el quérum necesario;

IV. Levantar el acta de cada sesi6n del Comité, en la que se haran constar los
asuntos tratados y los acuerdos recaidos a los mismos, y recabar las firmas
correspondientes;

V. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos del Comité;

VI. Vigilar que el archivo de documentos del Comité esté completo y sé mantenga

actualizado;
VIl. Coadyuvar en el desahogo de las funciones del Comité; y
VIIl.  Las demas que le confiera el presente Reglamento o las demas disposiciones

legales aplicables, o le encomiende directamente el Comite.

E| Secretario Técnico contara con un suplente, designado por el titular de la Secretaria de
Administracion.

ARTIiCULO 39. La Direccién de Adquisiciones, dependiente de la Secretaria de
Administracion, sera la responsable de las acciones relativas a la planeacion, programacion,
presupuestacion, contratacién, gasto y control de las adquisiciones y arrendamientos de
bienes y la prestacion de servicios de cualquier naturaleza. La Funcion Publica Municipal
podra autorizar la creacion de Comités en 6rganos desconcentrados, cuando la cantidad y
monto de sus operaciones o las caracteristicas de sus funciones asf lo justifiquen.

CAPITULO V
DEL PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 40.- La Direccion de Adquisiciones disefiara y administrara el Padrén, a fin de
que cualquier interesado pueda contar con informacién confiable y oportuna de las personas
fisicas y morales en aptitud de participar en los procedimientos de contratacion previstos en
la Ley, su Reglamento y el presente ordenamiento.
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El Padrén se integrara con la informacion que proporcionen |os proveedores y con aquélla

q

ue incorpore la Secretaria de Administracion.

Los Sujetos Obligados, podran integrar y administrar su propio Padrén, apegandose a lo
establecido en las disposiciones legales aplicables y cuando asi lo autorice la Secretaria de

Administracion.

En el Padrdn no se divulgara informacién que proporcionen los proveedores que s€ refiera a
secretos industriales, técnicos o comerciales y datos financieros que no consten en registros

publicos.

ARTICULO 41.- La Secretaria de Administracion sélo podra realizar pedidos 0 celebrar
contratos sobre adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios con proveedores
que cuenten con registro vigente, salvo las excepciones establecidas en el presente
Reglamento, y que no s€ encuentren impedidos para participar en los procedimientos de
contratacion previstos por las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 42.- Ademas de la actividad, los datos generales, €l historial de contrataciones y
las sanciones que se hubieren impuesto y que hayan causado estado; Para el registro de
personas Fisicas O Morales en el Padron de Proveedores deberad presentar la siguiente

informacion:

Il

Presentar Solicitud, nombre, denominacién o razén social;

Nacionalidad;

|dentificacion oficial si es persona fisica y en caso de persona moral, los documentos
con los que se demuestre su legal existencia, incluyendo las modificaciones
correspondientes;

Apoderados 0 representantes legales del proveedor, remitiendo la documentacion que
asi lo acredite conforme a lo siguiente:

a) Mediante carta poder suscrita ante dos testigos con ratificacion de firmas ante
fedatario pUblico, debiendo acreditarse cuando se trate de persona moral, la
legal existencia de ésta y las facultades del otorgante;

b) Mediante instrumento o escritura publica otorgada por fedatario publico u otra
autoridad competente.

Los poderes deberan ser suficientes para actos de administracion a fin de ejercer su
representacion en los tramites y procedimientos respectivos.

Los proveedores con registro activo tendran la responsabilidad de informar y acreditar
oportunamente sobre las revocaciones y modificaciones a los poderes queé hayan otorgado y
responderan por 08 dafios y perjuicios que se causen con motivo del incumplimiento de esta

fraccion.
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Lo anterior a fin de estar en posibilidad de intervenir en cualquier etapa de los procedimientos
de contratacion, sin perjuicio de la facultad de la Direccion de Adquisiciones para requerir la
exhibicion del correspondiente documento en original o copia certificada.

\V. Encaso de persona moral, nombre completo y Registro Federal de Contribuyentes de
cada uno de los socios, accionistas 0 equivalentes, que la integran;

V], Actividades econdmicas registradas ante el Servicio de Administracion Tributaria, asi
como los bienes 0 servicios relacionados que ofrece;

vll.  Experiencia comercial, misma gue se acreditara conforme a lo siguiente:
a) Relacion de los principales clientes; y
b) Mediante manifestacion del proveedor bajo protesta de decir verdad, de que
cuenta con doce meses COMO minimo, realizando actividades econémicas
relacionadas con los bienes y servicios gue ofrecera a la Direccion de
Adquisiciones;

En su caso, certificados expedidos por instituciones reconocidas sobre calidad o cualquier
materia, que acrediten la conformidad de sus bienes y servicios mediante referencias a
normas y/o especificaciones.

Cuando un proveedor registrado en el Padrén haya solicitado a la Direccion de Adquisiciones,
una modificacion en la clasificacién de giros de actividades en que hubiere sido agrupado, no
podra exigirsele que en el nuevo giro cuente con experiencia acreditada en el ejercicio de sus
actividades de por lo menos doce meses.

VIll.  Capacidad econdémica, misma gque sé acreditara conforme a lo siguiente:

a) Constancia de situacién fiscal emitida por el Servicio de Administracion Tributaria;

b) Declaracion anual de la persona fisica o moral presentada ante el Servicio de
Administracién Tributaria, del mas reciente ejercicio fiscal exigible, o en su caso la Gltima
declaracion que esté obligado a presentar, conforme a las disposiciones fiscales;

c) Opinidn del cumplimiento positiva generada por el Servicio de Administracion

Tributaria;
IX. Respecto de su(s) establecimiento(s) proporcionar 1o siguiente:

a) Domicilio fiscal, y en su caso de sus oficinas, sucursales, bodegas 0 talleres con
que cuente, adjuntando los respectivos comprobantes l0s cuales podran estar sujetos a su
comprobacion  por los medios que determine la Direccion de Adquisiciones. Con
independencia de la ubicacién de dichos domicilios, debera sefialar uno en el Estado, para el
efecto de ofr y recibir notificaciones.

b) Fotografias del interior y exterior de los domicilios que refiere el inciso anterior, y en
su caso aguellas que reflejen los bienes 0 servicios que ofrece.

c) Datos de contacto telefénico y de correo electronico para recibir documentos,
notificaciones y/o avisos relacionados con la Ley y el presente Reglamento.

\
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IX. Datos bancarios necesarios para efectos de la realizacion de pagos, cuando éstos
procedan;

. Acreditar, mediante exhibicion de constancia, la participacion en el curso de

prevencion y concientizacion sobre las faltas administrativas y hechos de corrupcion
al que refiere la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leon;

X|.  Manifestacion bajo protesta de decir verdad que:

a) Autorizar a la Direccion de Adquisiciones, para que solicite la obtencion de
su informacion relativa al tramite, existente en las bases de datos de las
diferentes instancias generadoras de la misma, cuando exista un acuerdo
de colaboracidn con estas para tal efecto;
b) La informacion y documentacion que se proporciond es veraz y oportuna;

Xll.  Informacion complementaria que a juicio de la Direccién de Adquisiciones sea
necesaria relativa al proceso de registro, actualizacion o activacion en el Padron.

El interesado debera remitir 1a informacion y documentos requeridos, precisando |a vigencia
de los mismos cuando asi corresponda.

La Direccion de Adquisiciones realizara lo conducente a fin de salvaguardar la informacion
contenida en el Padrén que se considere reservada o confidencial, de conformidad con la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado.

ARTICULO 43.- Se podré omitir a criterio de la Secretaria de Administracién el registro de
proveedores en el Padrén en los siguientes casos:

| Enlas adquisicionesy arrendamientos de bienes inmuebles,

Il En las adquisiciones de bienes perecederos, granosy semovientes;

I, En las adjudicaciones directas cuyo importe no exceda de una quinta parte del
monto establecido para adjudicacion directa en el Presupuesto de Egresos
aplicable al Sujeto Obligado por Unica ocasién dentro del ejercicio fiscal
correspondiente;

V. Tratandose de los casos a que se refieren las fracciones 1, 1, Vv, VI, X, X,
XVI, XVIIl y XIX del articulo 87 del presente ordenamiento;

V. Tratandose de los casos a que se refiere el articulo 4 fraccion Vil de este
Reglamento, condicionado a que los servicios sean prestados por la persona
fisica contratante sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista ©
técnico;

VI. Cuando se trate:

a) De combustibles con precios regulados, para vehiculos automotores;
b) De instituciones educativas incorporadas a la Secretaria de Educacion;
c) De peritos;

d) De servicios profesionales especializados;

ey
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e) De servicios notariales;

f) De servicios de capacitacion;

g) De servicios de hoteleria y restaurante;

h) De eventos organizados por alguna persona fisica o moral en los que el
Sujeto Obligado respectivo esta interesado en participar;

i) De personas fisicas 0 morales cuya actividad sea medios impresos,
electrénicos, de radio 0 television;

j) De servicios hospitalarios, médicos, de enfermeriay similares; Yy

k) De servicios de suministro de energia eléctrica, agua, drenaje y 9as;

VIl. Las personas fisicas o morales extranjeras que participen en licitaciones
publicas internacionales u otros procedimientos; ¥
VIll.  En los casos de excepcion autorizados por la Secretaria de Administracion

mediante Reglas de Caracter General o por acuerdo especifico. Previa
autorizacion del Comité de Adquisiciones

ARTICULO 44.- Las personas fisicas 0 morales extranjeras estaran obligadas a exhibir copia
certificada, apostillada y traducida al espafiol por perito autorizado cuando corresponda, de
los documentos que presente para el registro que le permitan cumplir con los requisitos
previstos en la Ley o su Reglamento, exhibiendo en su caso aquellos que estime
equivalentes, mismos que estaran sujetos a la revision que realice la Direccion de
Adquisiciones.

ARTICULO 45.- La Direccién de Adquisiciones, verificara con pruebas fisicas fehacientes la
existencia del domicilio y el domicilio fiscal declarado por las personas fisicas o morales.

La documentacion debera ser presentada en copia certificada por fedatario pUblico ante la
Direccion de Adquisiciones.

La Direccion de Adquisiciones podra determinar los casos en que los proveedores que S€
encuentren inscritos en el Padrén, queden exentos de presentar en los procedimientos de
contratacion en que participen, los documentos que acrediten los requisitos sefialados en el
articulo 42 del presente ordenamiento.

ARTICULO 46. El acreditamiento de la experiencia sé realizara de la siguiente forma:

.  Mediante declaracion efectuada en el formato de solicitud de registro por la
que, bajo protesta de decir verdad, manifieste el proveedor que cuenta con
doce meses, como minimo, realizando en forma generalizada las actividades
relacionadas con los bienes y servicios que ofrecerd a la Secretaria de
Administracion;

. Ademas, debera agregar cualquiera de los siguientes medios:

a) Declaracion sobre el volumen total de sus ingresos de los Ultimos doce
meses. El proveedor podra opcionalmente declarar la totalidad de sus
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ingresos o los correspondientes a las actividades relativas a los bienes
o servicios que ofrecerd a la Secretaria de Administracion;

b) En los casos que determine la Direccién de Adquisiciones, certificados
expedidos por instituciones reconocidas sobre calidad, que acrediten la
conformidad de sus bienes y servicios mediante referencias a normas o
especificaciones; o

¢) Relacién de los principales clientes 0 contratos celebrados con terceros
en los Ultimos doce meses, siempre que no contravenga las
disposiciones legales en materia de proteccion de datos personales; y

ARTICULO 47.- - Recibida la totalidad de la informacién y documentos requeridos por la
Direccién de Adquisiciones, ésta tendra un término de hasta ocho dias habiles para requerir
al interesado que subsane cualquier omision, requisito no acreditado o cualquier otra
informacion necesaria para el tramite de registro.

En este caso, el interesado contara con un plazo de diez dias habiles contados a partir de la
notificacion de la Direccion de Adquisiciones, para proporcionar la informacion y documentos
que subsanen dichas omisiones o requisitos no acreditados. En caso de no hacerlo, se
entendera como no presentada su solicitud para el registro en el Padrén, por lo que sera
desechada, dejando a salvo su derecho para volver a presentarla; en caso de hacerlo, se
estar4 a lo dispuesto en el parrafo anterior.

La Direccién de Adquisiciones emitira resolucion favorable o negativa dentro de un término
de veinte dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud 'y requisitos
correspondientes.

En el supuesto de haberse requerido informacion o documentacion al solicitante, de acuerdo
al primer parrafo de este articulo, la Direccién de Adquisiciones emitira resolucién dentro de
los siguientes quince dias habiles contados a partir de la recepcion de la informacién o
documentacién requerida.

ARTICULO 48.- El registro en el Padrén y sus refrendos se computaran por periodos anuales
que comenzaran a partir del primero de junio y concluiran el treinta y uno de mayo del afo
siguiente.

Tratandose del registro inicial en el Padron, éste iniciara a partir de la fecha de la emision
favorable de su registro o de la configuracion de la afirmativa ficta, y sera valido hasta el
treinta y uno de mayo del afio siguiente, independientemente de la fecha de obtencion de
dicho registro inicial.

Para el refrendo del registro en el Padrén se aplicaré lo siguiente:
Las personas morales, durante los meses de abril y mayo y las personas fisicas durante el

mes de mayo deberan actualizar la informacion y documentacion a que se refiere el articulo
42, fracciones VI y VIl del presente Reglamento, asi como cualquier otra de la que tengan
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conocimiento que haya perdido su vigencia o eficacia. Lo anterior, sin perjuicio del derecho
del interesado para hacerla posteriormente.

Una vez actualizada la informacion, el proceso para la emision del nuevo certificado de
registro, sera conforme a lo previsto en el articulo 47 del presente Reglamento

ARTICULO 49.- Para los procedimientos de contratacion previstos en este ordenamiento, la
Direccion de Adgquisiciones podra expedir certificados de inscripcion o de refrendo en el
Padrén, en los que se haga constar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 42 del Reglamento.

ARTICULO 50.- Al proveedor que se le adjudique un pedido o contrato debera sefialar un
domicilio en el Estado de Nuevo Leon, para efectos de oir y recibir notificaciones.

ARTICULO 51.- En tanto persistan los supuestos previstos en las fracciones siguientes,
estaran temporalmente impedidos para participar en los procedimientos de contratacion
establecidos en el presente ordenamiento, y los Sujetos Obligados se abstendran de recibir
propuestas y adjudicar contrato alguno a los proveedores.

|.  Que por causas imputables a ellos mismos se encuentran en situacion de
mora, respecto del cumplimiento de otros pedidos © contratos con cualquier
Sujeto Obligado, y en aquellos casos en los que estén bajo un proceso de
rescision administrativa 0 S€ les haya rescindido administrativamente un
contrato celebrado con cualquier Sujeto Obligado, dentro de un lapso de dos
afios contados a partir de la notificacion de la rescision,

1.  Que tengan relacion personal, familiar o de negocios con el servidor publico
con facultad de decision que intervenga en cualquier etapa del procedimiento
respecto a la adquisicion, arrendamiento o contratacion de servicios, y que del
pedido © contrato pueda resultar algun beneficio para el servidor publico, su
conyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles
hasta el segundo grado, 0 para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, 0 para socios o sociedades de las que
el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado
parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del procedimiento
de contratacion de que se trate.

La prohibicion anterior comprendera los casos en que el interés personal,
familiar o de negocios corresponda a 10s superiores jerarquicos de los
servidores publicos que intervengan, incluyendo al titular del Sujeto Obligado;

. En los que participen directa o indirectamente, los servidores publicos de las
unidades a gue se refieren las fracciones v, V, X, XI, XII, XIV, XXXV, XXXV
y XXXIX del articulo 3 de este Reglamento, cOmMO socios mayoritarios,
administradores, directores o gerentes;

V. Quela administracion se encuentre bajo intervencion judicial o administrativa;

V. Que se encuentren inhabilitados por resolucion de la autoridad competente;
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VvI. Que presenten propuestas en una misma Partida de un bien o servicio en un
procedimiento de contratacion que s¢€ encuentren vinculadas entre sf por algun
socio o asociado comun. Se entendera gque es un socio o asociado comun,
aquella persona fisica o moral que €s reconocida como tal en las actas
constitutivas, estatutos o en sus reformas O modificaciones de dos O mas
empresas licitantes, por tener una participacion accionaria en el capital social,
que le otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones o en la
administracion de dichas personas morales;

VIl. Que previamente hayan realizado 0 s€ encuentren realizando, por si o atraves
de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de
analisis y control de calidad, preparacion de especificaciones, presupuesto 0
|a elaboracion de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que
se encuentran interesadas en participar, cuando hubieren tenido acceso a
informacion privilegiada que no se diera a conocer a los licitantes para la
elaboracién de sus propuestas;

VIil.  Que por si 0 2 través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracion de dictamenes,
peritajes Y avaluos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas O
empresas sean parte;

IX. Que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente
por cualquier medio;

X. Que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la convocante; y

Xl. Que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por disposicion

legal aplicable.

En los casos en los que el proveedor haya sido inhabilitado mediante procedimiento que
hubiere concluido con resolucion firme, se estara a lo dispuesto en la resolucion que al efecto
se hubiera emitido.

ARTICULO 52.- La Direccién de Adquisiciones estara facultada para determinar la
suspension del registro en el Padrén, cuando un proveedor incurra en alguna de las siguientes
causas:

. No cumpla exactamente con 10 pactado en los pedidos © contratos de
adquisicion o arrendamiento de bienes 0 contratacion de servicios;

Il. Se niegue & substituir los bienes 0 los servicios que no relinan los requisitos
de calidad estipulada. En caso de no haberse estipulado expresamente la
calidad de dichos bienes 0 servicios, se considerara la que derive de la
naturaleza del contrato o, en su defecto, la calidad normal aplicable;

[Il. Se retrase €n mas de tres ocasiones de forma injustificada, en la entrega de
bienes o servicios pactados;
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IV. Se niegue a dar facilidades para que la Direccién de Adquisiciones o, en su
caso, la Funcion PUblica Municipal o el érgano de control interno del Sujeto
Obligado, ejerzan sus funciones de comprobacion o verificacion;

V. Se haya determinado la rescision administrativa de un pedido o contrato por
causas imputables al proveedor,

v|. Durante un periodo de doce meses NO presente propuestas en dos o mas
procedimientos de invitacién restringida, cuando haya aceptado participar en
ellos, salvo causa justificada por escrito ante la Direccion de Adquisiciones; Yy

VIl.  Si el proveedor al que se le hubiere adjudicado un pedido 0 contrato mediante
el procedimiento de adjudicacion directa, en forma injustificada retira su
propuesta econémica o incumple con los términos establecidos en la misma.

La suspension del registro podra determinarse por un periodo de tres meses a veinticuatro
meses contados a partir de que surta efectos la notificacion de la resolucion respectiva, misma
que sera interrumpida en caso de que el proveedor impugne la resolucién y obtenga la
suspension respectiva, por el tiempo en que dure esta suspension. Para la cuantificacion del
periodo de suspension se consideraran los siguientes criterios:

a) La gravedad de la falta;

b) La reincidencia del proveedor o participante en faltas en los procedimientos
previstos en este Reglamento;

c) Las condiciones econdmicas del infractor; Y,

d) Eldafo causado.

No obstante, cuando el proveedor considere que han desaparecido las causas que motivaron
la suspension, podra solicitar por escrito el levantamiento de dicha suspension ante la
Direccion de Adgquisiciones, quien resolvera en definitiva. Las facultades de la autoridad para
decretar la suspension del Padrén se extinguiran en un término de dos afnos contados a partir
de que se dé el supuesto respectivo establecido en este articulo.

La solicitud a que s€ refiere el parrafo anterior debera contener los datos del proveedor de
que se trate y las circunstancias pormenorizadas que conduzcan a la insubsistencia de las
circunstancias que motivaron la suspension impuesta y debera acompafiar las pruebas

respectivas en original o copia certificada. La Direccion de Adquisiciones podra, si lo
considera conveniente, pedir la opinion del Comité respectivo.

ARTICULO 53.- La Direccién de Adquisiciones, previa opinién que para tal efecto emita el
Comité, podra determinar la cancelacion del registro en el Padron, cuando un proveedor
incurra en alguna de las siguientes faltas:

| Cuando a sabiendas, haya proporcionado informacion falsa para su registro o
actualizacion en el Padron;

Il. Haya celebrado pedidos O contratos en contravenciénalo dispuesto por la Ley,
su Reglamento y el presente ordenamiento;
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. Cometa en forma ilicita actos, omisiones 0O practicas que lesionen el interes
general o el patrimonio de alguno de los Sujetos Obligados;

IV. Reincida dentro del término de tres afnos, contados a partir de 1a notificacion
de la resolucién de la autoridad competente, en cualquiera de las causas
previstas en el articulo 52 de este Reglamento;

V. Se declare que en su concurso, quiebra o suspension de pagos, S€ cometieron
actos en contra de sus acreedores;

VI, Se le declare inhabilitado para participar en los actos Y procedimientos
previstos en la Ley, su Reglamento y el presente ordenamiento, por resolucion
de autoridad competente, de conformidad con la normatividad aplicable;

Vll. Seledeclare judicialmente incapacitado para contratar.

El proveedor podréa solicitar nuevamente su registro una vez que haya transcurrido el plazo
de sancion que con estos efectos se le imponga o, en su defecto, el plazo de tres afios
contados a partir de qué surta efectos |a cancelacion en el Padron.

CAPITULO SEXTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

SECCION PRIMERA
DE LOS TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 54.- La Administracion Publica Municipal, bajo su responsabilidad, contratara
adquisiciones, arrendamientos Yy servicios, mediante l0s procedimientos de contratacion que
a continuacion se sefialan y que de acuerdo con la naturaleza de la contratacion asegure las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes:

|. Licitacidn Publica, entendiéndose que la compra mediante este procedimiento

se efectuara dandose a conocer en el Periodico Oficial del Estado y en por lo

menos uno de los diarios de mayor circulacion cuando su monto exceda de

24 000-veinticuatro mil cuotas, siendo obligacion de la Secretaria de
Administracion, €l recurrir a su publicacion en medios electronicos,

Il Invitacion Restringida, la compra mediante este procedimiento, debera hacerse
por medio de invitacion a cuando menos tres proveedores, cuando su monto
exceda de 14,400-catorce mil cuatrocientas cuotas, perono exceda de 24,000-
veinticuatro mil cuotas; Y,

. Adjudicacion Directa, se realiza mediante cotizacion por escrito de cuando
menos tres proveedores, cuando su monto sea superior a 2,400-dos mil
cuatrocientas cuotas, pero no exceda de 14,400-catorce mil cuatrocientas;
precisando que para la adjudicacion directa en donde el monto de la compra
no exceda de 2,400-dos mil cuatrocientas cuotas, no se requerira cotizacion

{\ alguna.

J\J
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Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor
Agregado.

En los tipos de procedimientos de contratacién previstos en este Reglamento, se debera
observar el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas e internacionales, segln
proceda; si éstas no cubren los requerimientos técnicos, o bien, si sus especificaciones
resultan inaplicables u obsoletas, la Secretaria de Administracion podra solicitar el
cumplimiento de requisitos o especificaciones adicionales a las normas de referencia, siempre
que se acredite que no se limita la libre participacion de los licitantes.

En los procedimientos de contratacién deberan establecerse los mismos requisitos Y
condiciones para todos los participantes, especialmente por lo que seé refiere a tiempo y lugar
de entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos ¥ garantias; debiendo
proporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacion relacionada con dichos
procedimientos, a fin de evitar favorecer a algin participante.

La Secretaria de Administracién, tomando en cuenta la opinién de la Funcion Publica
Municipal, determinara de acuerdo con lo establecido en el articulo 63 de este ordenamiento
el caracter nacional o internacional de los procedimientos de contratacion y los criterios para
determinar el contenido nacional de los bienes a ofertar, en razon de las reservas, medidas
de transicion u otros supuestos establecidos en los tratados.

La Funcién Pablica Municipal pondra a disposicion publica, a través de los medios de difusion
electrénica que establezca, la informacion que obre en su base de datos correspondiente a
las convocatorias y bases de las licitaciones y, en su ¢aso, sus modificaciones; las actas de
las juntas de aclaraciones y de visita a instalaciones, los fallos de dichas licitaciones o las
cancelaciones de éstas, y los datos relevantes de los contratos adjudicados; ya sea por
licitacion, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa; respetando en todo
momento lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado, asi como lo dispuesto por la legislacion en materia de datos personales,
salvaguardando la informacion clasificada como reservada o confidencial.

ARTICULO 55.- Todas las adquisiciones 0 arrendamientos que realice la Secretaria de
Administracion, asi como los servicios que se contraten, deberan efectuarse mediante los
montos y el procedimiento que s€ establezca en el Presupuesto de Egresos del Municipio de
Guadalupe, Nuevo Ledn, y en el presente Reglamento respectivamente.

ARTICULO 56.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla
general, a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria publica, para que libremente
se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que serd abierto publicamente, a fin
de asegurar a la Administracion Publica Municipal las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de
acuerdo con lo que establece el presente ordenamiento.

El sobre a que hace referencia este articulo, sera entregado por el licitante, en el lugar de
celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones.
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Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por l0s licitantes o sus
apoderados en la ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma,
no siendo motivo para desecharlas, si las demas hojas que la integran o Sus anexos carecen
de firma o rubrica.

SECCION SEGUNDA
DE LA INVESTIGACION DE MERCADO

ARTICULO 57.- La Direccion de Adquisiciones, dependiente de la Secretarfa de
Administracion, llevaré a cabo la investigacion de mercado para conocer las condiciones del
bien, arrendamiento O servicio objeto de la contratacion, a efecto de buscar las mejores
condiciones para la convocante, por lo que debera integrarse dicha investigacion, con la
siguiente informacion:

Ml

La que se obtenga de organismos especializados; de camaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, comerciales 0 de servicios, o bien de fabricantes,
proveedores, distribuidores 0 comercializadores del ramo correspondiente;

La que se obtenga de las dependencias, entidades o de cualquier otra
institucién publica; y

La que se obtenga a través de paginas de Internet, por via telefénica o por
algtin otro medio, para lo cual se llevara el registro de los medios y de la
informacion que permita su verificacion.

Para la debida integracion de la investigacion de mercado, deberéa consultarse la informacion
al menos, de una de las fracciones | y lll de este articulo.

ARTICULO 58.- La investigacion de mercado debera proporcionar al menos la
siguiente informacion:

La verificacion de la existencia de los bienes, arrendamientos o servicios y de
los proveedores a nivel local, nacional o internacional; y,

El precio maximo de referencia basado en la informacion que se obtenga en la
propia dependencia, entidad o unidad administrativa, de otras dependencias,
entidades o unidades administrativas, de organismos publicos 0 privados, de
fabricantes de bienes O prestadores del servicio, o una combinacion de dichas
fuentes. La investigacion de mercado puede basarse en informacién local,
nacional o internacional.

ARTICULO 59. La investigacion de mercado tendra como proposito que la Direccion de
Adguisiciones, dependiente de la Secretaria de Administracion, realice lo siguiente:

Determine la existencia de oferta de bienes, arrendamientos O servicios en la
cantidad, calidad y oportunidad requeridas;
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. Verifique la existencia de proveedores a nivel nacional o internacional con
posibilidad de cumplir con sus necesidades de contratacion; y

lIl.  Conozca el precio maximo de referencia prevaleciente de los bienes,
arrendamientos o servicios requeridos, al momento de realizar la investigacion.

ARTICULO 60. La investigacion de mercado podra ser utilizada para lo siguiente:

|. Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola
partida;
Il Determinar el precio aceptable conforme al cual se realizara la contratacién
correspondiente;
lll. Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos 0
servicios;
V. Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuento;
V. Determinar si existen bienes o servicios alternativos © substitutos técnica y
econémicamente razonables;
VI. Elegir el procedimiento de contratacién que podra llevarse a cabo;
VvIl. Determinarla conveniencia de aplicar alguna de las reservas contenidas en los
capitulos de compras del sector publico de los Tratados en relacién al precio,
cantidad, calidad y oportunidad de la proveeduria nacional,

vIll. Determinar la conveniencia de efectuar un procedimiento de contratacion
internacional, conforme a los supuestos del articulo 51, fraccion | de este

Reglamento; Y

IX. Determinar la conveniencia de efectuar un procedimiento de contratacion
internacional abierto, cuando el Sujeto Obligado esté obligado a llevarlo a cabo
bajo la cobertura de Tratados y se acredite fehacientemente que en el territorio
nacional y en los paises con los cuales México tiene celebrado Tratado de Libre
Comercio con capitulo de compras del sector publico, no existe proveedor 0
que el o los existentes no pueden atender el requerimiento de la dependencia
o entidad en lo que respecta a cantidad, calidad y oportunidad, o que el precio
no es aceptable.

ARTICULO 61. El analisis de la informacion obtenida en la investigacion de mercado se
efectuara considerando las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega
de los bienes o de la prestacion de los servicios, la moneda o monedas a cotizar, la forma 'y
términos de pago, las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios y las demas
circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacion objetiva entre bienes 0
servicios iguales o que por sus caracteristicas sean comparables.
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La investigacion de mercado debera realizarse con la anticipacion que permita conocer las
condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de
contratacion que corresponda.

La Secretaria de Administracién con visto bueno de la Funcion Publica, podra acreditar que
no es factible realizar el procedimiento de contratacion y la firma del contrato dentro del
territorio nacional, cuando con la investigacion de mercado correspondiente se acredite que
solo existe un posible proveedor extranjero y éste ha expresado su interés en contratar
conforme a la legislacion de su pais, o solo €s factible contratar con el proveedor en el
extranjero o éste carece de representacion legal en el territorio nacional.

ARTICULO 62. La Direccion de Adquisiciones bajo su responsabilidad, podra contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica,
através de los procedimientos de la invitacion restringida o adjudicacion directa, cuando:

| El importe de cada operacién no exceda los montos maximos que al efecto se
establezcan en la Ley de Egresos del Estado, vigente, para realizar compras
por medio de invitacién restringida © adjudicacion directa, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en l0s supuestos de
excepcion a la licitacion publica;

.  En casos de emergencia, urgencia, cuando peligre o s€ altere el orden social,
la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de
alguna zona O region de la zona que comprende el Municipio, como
consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor, que sea declarada por la
autoridad competente;

. Se realicen con fines de seguridad publica 0 procuracion de justicia, incluyendo
las areas de inteligencia 'y centros de readaptacion social, cuando se
comprometa la confidencialidad o alguna cuestion estratégica, en los términos
de las Leyes de la materia. No quedan comprendidos en los supuestos a que
se refiere esta fraccion los requerimientos administrativos que no involucren
temas de seguridad, que tengan los sujetos de esta Ley;

V. Sehalla rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion plblica, en cuyo
caso se podra adjudicar el contrato al licitante que haya obtenido el segundo 0
ulteriores lugares, siempre gue la diferencia en precio con respecto a la
propuesta inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por
ciento;

\V. Se haya declarado desierta una licitacion publica, siempre que se mantengan
los requisitos establecidos en la convocatoria a la licitacion, cuyo incumplimiento
haya sido considerado como causa de desechamiento porque afecta
directamente la solvencia de las propuestas. En esta situacion, procedera
primero |a invitacién restringida, salvo que s€ presente uno de los supuestos
que se enlistaran en seguida y, para el caso que se declare desierta una vez
mas, procede la adjudicacion directa, sefialando que las salvedades al tema
seran que:
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a) Se presenten casos de emergencia, urgencia, peligre o s altere el orden

social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o
el ambiente de alguna zona o region de la entidad federativa, como
consecuencia de caso fortuito o fuerza mayor, que sea declarada por
autoridad competente.

b) Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas © costos
adicionales importantes, cuantificados y justificados;

¢) Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes
o servicios mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo
requerido para atender la eventualidad de que se trate. En este supuesto
las cantidades © conceptos deberan limitarse a 1o estrictamente
necesario para afrontarla, debiendo informar al Comité para el Control de
Operaciones Patrimoniales;

V|, Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios 0 investigaciones. En
estos casos Ss€ debera aplicar el procedimiento de adjudicacion directa 0
invitacion restringida, conforme a los montos de contratacion establecidos en él
Presupuesto de Egresos del Municipio de Guadalupe, Nuevo Ledn, para el
ejercicio fiscal correspondiente;

VIl. Se trate de los servicios prestados por una persona fisica, siempre que éstos
sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un
especialista 0 técnico. En estos casos la contratacién podra hacerse
directamente 0 @ través de una sociedad 0 asociacion en la que el prestador del
servicio sea socio 0 asociado;

VIil.  El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como
prototipo para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. Los
derechos sobre el disefio, uso O cualquier ofro derecho exclusivo, s€
constituiran a favor de la convocante;

IX. Se acepte por la Secretaria de Administracion, la adquisicion de bienes 0 la
prestacion de servicios a titulo de dacién en pago, en los términos del Cédigo
Fiscal del Estadoy demas Leyes aplicables;

X. Cuando, por la naturaleza de la negociacion, existan circunstancias o caracteristicas del
contrato que hagan del todo indispensable acudir al método de adjudicacién directa.

La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse € integrarse al expediente
de contratacion correspondiente. En las adjudicaciones directas que, por asi disponerlo el
presente Reglamento, s€ requiera de tres cotizaciones, ¢stas constituiran la investigacion de
mercado y deberan contar con una antigiiedad no mayor a los treinta dias naturales previos a la

contratacion.
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CAPITULO SEPTIMO
DE LA LICITACION PUBLICA

SECCION PRIMERA
DEL CARACTER DE LAS LICITACIONES

ARTICULO 63. Las licitaciones pblicas podran ser:

| Nacionales, cuando Unicamente puedan participar personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten por lo
menos con un 50% de contenido nacional, el que sera determinado tomando
en cuenta el costo de produccién del bien, que significa todos los costos menos
la promocion de ventas, comercializacion, regalias y embarque, asf{ como los
costos financieros.

[l Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad
mexicana como extranjera y los bienes a adquirir sean de origen nacional o
extranjero. Solamente sé deberan llevar a cabo licitaciones internacionales, en
los siguientes casos.

a) Cuando previa investigacion de mercado que realice la Direccion de
Adquisiciones, no exista oferta de proveedores nacionales respecto a
bienes o servicios en cantidad o calidad requeridas;

b) Cuando previa investigacion de mercado que realice la Direccién de
Adquisiciones, s€ advierta que el precio de los bienes o servicios que
pueden ser proporcionados por proveedores extranjeros, incluyendo los
costos respectivos de transporte, importacién, seguros y demas conceptos
aplicables, resulten menores a los precios a los que puedan ser
proporcionados por proveedores nacionales; Y,

¢) Cuando asi s€ estipule para las contrataciones de financiamiento de las
operaciones materia de este Reglamento, conforme a las disposiciones
vigentes.

Podra negarse la participacion a extranjeros en licitaciones internacionales, cuando con el
pais del cual sean nacionales no se tenga celebrado un tratado y ese pais no conceda un
trato reciproco a los licitantes, proveedores, bienes o servicios mexicanos.

SECCION SEGUNDA
DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

ARTICULO 64.-Enla convocatoria a la licitacion publicay en los procedimientos de invitacién
restringida de caracter nacional, debera establecerse como requisito de participacion la
entrega de un escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que €s
de nacionalidad mexicana y, en el caso de adquisicion de bienes, ademas manifestara que
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los bienes que oferta 'y entregard, seran producidos en México y contaran con el porcentaje
de contenido nacional correspondiente.

En el escrito a que se refiere el parrafo anterior, ol licitante manifestara que en caso de que
la Secretarfa de Administracion lo solicite, le proporcionard 1a informacion y demas
documentales expedidos por la autoridad competente que permita verificar que los bienes
ofertados son de produccion nacional y cumplen con el porcentaje de contenido nacional
requerido.

ARTICULO 85.- Cuando después de la publicacién de la convocatoria de una licitacion
publica, un proveedor que atn no haya sido registrado en el Padron solicite participar en la
licitacion, sus propuestas estaran condicionadas al registro en €l Padrén a mas tardar a la
fecha del fallo correspondiente.

ARTICULO 66.-Enta convocatoria a la licitacion publica se estableceran las bases en qué
se desarrollara el procedimiento y se describiran los requisitos de participacion, debiendo
confener:

i.  Elnombre 0 denominacion de la unidad convocante;

Il.  La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o Servicios, asi como
ios aspectos que 1a convocante considere necesarios para determinar el objeto
y alcance de la contratacion; '

iil.  La fecha, hora y lugar de celebracion de los siguientes actos: la junta de
aclaraciones de la convocatoria a la licitacion, ia presentacion y apertura de
propuestas, el evento en el que se dara a conocer el fallo y la firma del contrato;

V. La informacion, en su caso, sobre la reduccion del plazo entre la publicacion
de la convocatoria y 2 presentacion de las propuestas,

V. Si la licitacion sera clectrénica o presencial, asi como el sefialamiento de Ia
forma en la que se deberan presentar as propuestas;

V. El caracter de la licitacion y e! idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que
podran presentarse las propuestas;

VI, Los anexos técnicosy folletos en el o los idiomas gque determine la convocante;

VviII.  Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el
procedimiento, 108 cuales no deberan limitar la {ibre participacion, concurrencia
y competencia econdmica ni incurrir en alguna de las practicas prohibidas por
la Ley Federal de Competencia Econémica;

IX. El sefialamiento de que para intervenir en ef acto de presentacion y apertura
de propuestas en representacion de 10s licitantes, bastara que los licitantes
presenten un escrito en el gque su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por ia
persona que representa, sin que resulte necesario acreditar su personalidad
juridica;

X La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal vy
personalidad juridica, para ofectos de la suscripcion de las propuestas, y, en
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su caso, firma del contrato. Asimismo, la indicacion de que el licitante debera
proporcionar una direccion de correo electronico;

Precisar que sera requisito que los licitantes entreguen junto con el sobre
cerrado, una declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los supuestos de impedimento establecidos en la
Seccién Quinta del presente Capitulo para participar 0 celebrar contratos;
Precisar que sera requisito que los licitantes presenten una declaracion de
integridad, enlaque manifiesten, bajo protesta de decir verdad, su compromiso
de conducirse honestamente en las diversas etapas de la licitacion y que por
sl mismos o a través de interpdsita persona, sé abstendran de adoptar
conductas contrarias a este ordenamiento;

Precisar que los licitantes estaran obligados a presentar un certificado de
determinacion independiente de propuestas. EN esta certificacion, 1os
proveedores deberan declarar que han determinado su propuesta de manera
independiente, sin consultar, comunicar o acordar con ningun otro participante.
Ademas, deberdn manifestar que conocen las infracciones y sanciones
aplicables en caso de cometer alguna préctica prohibida por la Ley Federal de
Competencia Economica;

Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere
de la realizacion de pruebas, se precisara el método para ejecutarias y el
resultado minimo que deba obtenerse, de acuerdo con la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion;

La indicacion respecto a si la contratacion abarcara uno o mas ejercicios
fiscales y, en su caso, si serd contrato abierto;

El sefialamiento de que si la convocatoria o permite y 10s participantes tienen
contemplado subcontratar, lo deberan indicar en su propuesta tecnica y
presentar una justificacion por escrito en la que fundamenten la imposibilidad
de solventar una propuesta sin realizar una subcontratacion;

En caso de abastecimiento simultaneo, el criterio que se empleara para evaluar
las propuestas y elegir a los adjudicados, la indicacion de! nimero maximo de
fuentes de abastecimiento gue podrian ser adjudicados y el porcentaje de
diferencial en precio ofrecido, que no podra ser mayor del cinco por ciento. El
abastecimiento simultaneo sera autorizado por el titular de la dependencia o
entidad y s6lo se empleara cuando se justifique en la investigacion de mercado
respectiva que no existe otra manera de resolver los posibles problemas de
confiabilidad en el abasto;

Los criterios especificos gue se utilizaran para la evaluacién de las propuestas
y adjudicacion de los contratos, atendiendo a lo previsto en el presente
Reglamento,

Sefialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten
directamente la solvencia de Ias propuestas, entre las que se incluira 1a
comprobacién de que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el
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costo de los bienes, arrendamientos o servicios, o cualquier otro acuerdo que
tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

XX. E! modelo de contrato al que parala licitacion de que se trate se sujetaran las
partes, el cual debera contener los requisitos a que se refiere el articulo 95 de
este Reglamento; y ‘

¥X|. La indicacién de que cualquier persona podré asistir a los diferentes actos de
la licitacién en calidad de observador, sin necesidad de adquirir las bases,
registrandose previamente antes del inicio de cada uno de ellos.

La convocatoria podra ser obtenida en forma impresa o electronica. En ningun caso la
obtencién de la convocatoria en forma impresa podra tener un precio mas alto que
estrictamente el costo de impresion.

Para la participacion, adjudicacion o contratacién de adquisiciones, arrendamientos ©
servicios no se podran establecer requisitos que tengan por objeto o efecto limitar el proceso
de competencia y libre concurrencia. En ningn caso se deberan establecer requisitos o
condiciones imposibles de cumpiir o restricciones al comercio interestatal. La unidad
convocante tomard en cuenta las recomendaciones y resoluciones previas que, en su ¢aso,
para estos efectos emita y publique la Comision Federal de Competencia en términos de la
Ley Federal de Competencia Economica.

El resumen de la convocatoria se publicara en el Periodico Oficial del Estado, y en uno de los
diarios de mayor circulacién en la Entidad. Ademas, si la Secretaria de Administracion cuenta
con un portal de internet, también debera publicar un resumen de la convocatoria en este
medio.

Para efectos del computo de los plazos establecidos en este Reglamento o en la

,convocatoria, se considerara como fecha de publicacion de la convocatoria la titima que se
efectile entre la publicacion de la misma en el Periodico Oficial del Estado y en uno de los
diarios de mayor circulacion en la Entidad.

£| resumen de la convocatoria debera contener por lo menos el objeto de la licitacion; el
volumen a adquirir; el nimero de licitacion; las fechas previstas para el cierre de inscripciones
y para llevar a cabo ef acto de presentacion y apertura de propuestas; y las fechas estimadas
para el inicio y conclusién del suministro de los bienes, del arrendamiento o de la prestacion
de los servicios materia de la contratacion.

Los procedimientos de licitacion se realizaran con estricta sujecion de los participantes y de
la Secretaria de Administracion, a las bases administrativas y técnicas que los regulen.

En el presente Reglamento se podran determinar requisitos adicionales que deberan reunir
la convocatoria y su resumen.

La Secretaria de Administracion debera asegurar que los participantes tengan el tiempo
suficiente para completar sus propuestas.
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El plazo para la presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones internacionales no
podra ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria. En licitaciones nacionales, el plazo para la presentacion y apertura de
propuestas sera, cuando menos, de quince dias naturales contados a partir de la fecha de

publicacién de la convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan razones
justificadas debidamente acreditadas en el expediente por la Unidad Requiriente, el titular de
1a Direccion de Adquisiciones responsable de la contratacion podré reducir [os plazos a no
menos de diez dias naturales, contados a parlir de la fecha de publicacion de la convocatoria,
siempre que ello no tenga por objeto limitar el numero de participantes.

La determinacion de los plazos y sus cambios, deberan ser acordes con la ptaneacion y
programacion previamente establecida, y contemplar 1os siguientes aspectos. la complejidad
del bien o servicio, el monto de 1a licitacion, la cantidad de bienes y servicios solicitados, sila
licitacion se encontraba publicada en el programa anual de adquisiciones y 1a urgencia de
contar con el bien o servicio solicitado.

De considerarlo necesario, ya sea por una modificacion considerable en la convocatoria o por
la naturaleza de la compra, la Secretaria de Administracion tiene ia facultad de otorgar una
prorroga para la entrega de propuestas.

ARTICULO 67.- La convocatoria a la licitacion pliblica debera contener los requisitos
sefialados en el articulo anterior y se elaborara conforme a los apartados e informacion que
a continuacién se indican:

|. Datos generales o de identificacion de 1a licitacion publica:

a) El nombre de la Secretaria de Administracion y de la Direccién de
Adquisiciones, asi cOmMo el domicilio donde se localiza esta ltima;

b) La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados
podran obtener las bases de licitacién, el costo y la forma de pago de
las mismas. Los interesados podran revisarlas previamente a su pago,
el cual sera requisito para participar en la licitacién. En ningln caso las
bases impresas deberan tener un precio mas alto que gstrictamente el
costo de impresion y difusiom,

c) El medio que se utilizara para la licitacion plblica y el caracter que
tendra ésta, de conformidad con lo previsto en el articulo 63 de este
ordenamiento;

d) Einumero de identificacion de 1a convocatoria a la licitacion publica;

e) Laindicacion respecto a sila contratacién abarcara uno o mas ejercicios
fiscales, 0 Si se pagara con recursos del ejercicio fiscal inmediato
posterior al afo en que se hace la publicacion, en i0s términos del
articulo 17 fraccion X del presente Reglamento;
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f) El o los idiomas, ademas del espariol, en que podran presentarse las
propuestas, ast como el o los idiomas permitidos para entregar los
folletos y anexos tecnicos de los bienes o servicios ofertados por el
licitante;

g) Elsefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria;

h) La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las
hases de la licitacion, asi como en las propuestas presentadas por |08
licitantes, podran ser negociadas,

i) Enelcasode arrendamiento, la indicacion de si éste €s con 0 sin opcion
a compra, y los términos de la misma,

j) Cuando proceda, el tiempo y lugar de entrega de los bienes, de la
celebracion de! acto juridico correspondiente o de la realizacion de 10s
servicios objeto de la licitacion; y

k) El cargo, nombre Yy rGbrica del servidor publico responsable de la
Secretaria de Administracion que suscribe la convocatoria.

ll. Objetoy alcance de la licitacion publica, precisando:

a)

b)

d)

La informacién que la Secretaria de Administracion considere necesaria
para identificar los bienes a adquirir o a arrendar o los servicios que se
pretendan contratar, la o las cantidades o volumenes requeridos y la o las
unidades de medida;

La Secretaria de Administracion podra incorporar a la convocatoria a ia
licitacion publica los anexos técnicos y folletos en el idioma que se haya
determinado y que se considere necesario, identificandolos por su nombre
y, en su ¢aso, con un nimero o letra;

L a indicacién, en su caso, de que los bienes o servicios se agruparan en
Partidas, siempre y cuando no se limite la libre participacién de cualquier
interesado;

La descripcién que permita identificar indubitablemente, las normas
oficiales mexicanas, las normas internacionales o, en su caso, las normas
de referencia o especificaciones, Cuyo cumplimiento se exija a los licitantes
conforme a las disposiciones legales aplicables con las que deberan
demostrar que los bienes 0 servicios o los procesos de fabricacion cumplen
los estandares de calidad o unidades de medida requeridas;

Para el caso de requerirse la realizacién de pruebas, se debera especificar
el método que se utilizara para llevarlas a cabo y que permitan verificar el
cumplimiento de las especificaciones de los bienes a adquirir o arrendar o
servicios a contratar; la institucién pUblica o privada que las realizara y el
momento para efectuarlas, asi como la unidad de medida con la cual se
determinara el resultado minimo que debera obtenerse en las pruebas

sefialadas.
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La Direccion de Adquisiciones determinara si los niveles de aceptacion son
los adecuados para la Unidad Regquirente y no se constituyen en un
requisito que limite la libre participacion de los interesados;

e) Laindicacion de que se contrataran cantidades previamente determinadas
o si el contrato serda abierto en los términos del articulo 112 de este
ordenamiento;

f) Si estard sujeta a alguna modalidad de contratacion, precisando esta
conforme a las disposiciones de este Reglamento;

g) Silatotalidad de los hienes o servicios materia de la licitacién plblica seran
objeto del contrato que se adjudique a un solo licitante, o si se hara
mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo €aso
debera precisarse lo dispuesto en los articulos 23 fraccion 1l y 86 fraccion
XVIi de este Reglamento; ¥

h) En el modelo de contrato, respecto de los requisitos a gue sé refiere el
articulo 95 de este ordenamiento, jos siguientes aspectos segun
corresponda:

1. El plazo maximo en dias naturales para la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios, el cual contara a partir de la fecha en que el
proveedor reciba Ia requisicion respectiva, 0 en su €aso el anticipo
otorgado;

2 La fuente oficial que se tomara para llevar a cabo la conversion y la tasa
de cambio o la fecha a considerar para hacerio, en caso de pago en
moneda extranjera;

3. Los seguros gque, en su caso, deben otorgarse, indicando los bienes que
deben amparar y la cobertura de la poliza correspondiente;

4 Las deducciones que, en su caso, se aplicaran con motivo del
incumplimiento parcial deficiente en que pudiera incurrir el proveedor,
en la entrega del bien o la prestacion del servicio;

5 E| sefalamiento de que la obligacion garantizada sera divisible o
indivisible y que, en caso de presentarse algtn incumplimiento, se haran
efectivas las garantias que procedan; y

6. El desglose de los importes a ejercer en cada afo de calendario,
tratdndose de contratos que abarquen mas de un gjercicio fiscal.

Ill.  Formay términos que regiran los diversos actos del procedimiento de ficitacion
plblica, precisando entre otros aspectos, los siguientes:

a) Siel procedimiento se efectuarad considerando una reduccion del plazo
que prevé el presente Reglamento para la presentacién y apertura de
propuestas;



V1.

GUADALUPE
ADELANTE

b) Cuando se trate de licitaciones publicas presenciales, la fecha, hora y
lugar para celebrar la primera junta de aclaraciones; en su caso, la visita
al sitio; ! acto de presentacién y apertura de propuestas; la junta publica
en la que se dara a conocer el fallo, y la firma del contrato,

¢) Que una vez recibidas las propuestas en la fecha, hora y lugar
establecidos, éstas no podrén retirarse o dejarse sin efecto, por lo que
deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacion
pUblica hasta su conclusion;

d) Los requisitos para la presentacion de propuestas conjuntas, o bien la
indicacion de que no se aceptaran las mismas, sefialando de manera
sucinta las razones para ello,

e) Que los licitantes sdlo podran presentar una proposicion por licitacion
publica;

f) Que el licitante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre
o sobres cerrados, la documentacion distinta a la que conforma las
propuestas técnica Y econémica, misma que forma parte de su
proposicion;

g) La fecha y hora en que, en su ¢aso, la convocante, antes del acto de
presentacion y apertura de propuestas, registrara a los participantes y
revisara preliminarmente la documentacién distinta a las propuestas
técnica y econdmica,

h) La indicacion de que el licitante podra acreditar su existencia legal y, en
su caso, la personalidad juridica de su representante, en el acto de
presentacion y apertura de propuestas;

i) La parte o partes de las propuestas que deberan rubricar el servidor
publico desighado por la convocante y los licitantes, en el acto de
presentacion y apertura de propuestas; vy,

j) Las indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato.

Enumeracion de los requisitos que los licitantes deben cumplir, precisando
cuales de éstos se consideraran indispensables para evaluar fa proposicion y,
en consecuencia, su incumplimiento afectaria su solvencia y motivaria su
desechamiento, especificando que éste también se dara si se comprueba que
algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes,
arrendamientos o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las propuestas y se
adjudicara el contrato respectivo;

Documentos y datos que deben presentar los licitantes, entre los que se
encuentran los siguientes:

a) Elescrito aque se refiere |a fraccion IV del articulo 81 de este Reglamento;
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b) El escrito bajo protesta de decir verdad, en el que el licitante manifieste ser
de nacionalidad mexicana, en el caso de licitaciones publicas nacionales;

c) La copia de los documentos mediante los cuales el licitante acreditara el
cumplimiento de las normas, especificaciones 0 sistemas solicitados
conforme a ias leyes y demas normatividad aplicable;

d) La direccion de correo electronico del licitante, en caso de contar con la
misma,

e) El escrito mediante el cual el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que no se ubica en alguno de los supuestos comprendidos en el
articulo 83 de este ordenamiento;

f) La declaracion de integridad, a que se refiere la fraccion Xl del articulo 66
de este ordenamiento, en la que, ademas de lo sefialado en ese dispositivo
legal, el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se
abstendra, por si 0 a través de interposita persona, de adoptar conductas
para que los servidores publicos de la Secretaria de Administracion,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, €l resuitado del
procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes;

g) El escrito de certificado de determinacion independiente de propuestas a
que se refiere la fraccion Xl del articulo 66 del presente; y

h) Ensucaso, el convenio firmado por cada una de las personas que integren
una proposicion conjunta, indicando en el mismo las obligaciones
especificas del contrato que corresponderé a cada una de elias, y la manera
en que se exigira su cumplimiento.

Domicilio de las oficinas de la Secretaria de Administracion en que podra

presentarse la inconformidad contra los actos de la licitacion pablica; y

Formatos que faciliten y agilicen la presentacion y recepcion de las propuestas,

como son los relativos a:

a) La presentacion de la propuesta economica,

b) La manifestacion de los licitantes nacionales respecto del origen extranjero
de los bienes que oferten;

c) La manifestacion de los licitantes extranjeros en relacién a que los precios
que ofertan en su propuesta econdmica no se cotizan en condiciones de
practicas desieales de comercio internacional en su modalidad de
discriminacién de precios o subsidios;

d) Lamanifestacion delos licitantes respecto del origen nacional de los bienes
o servicios que oferten;

e) Las manifestaciones a que s€ refieren las fracciones Xil'y X del articulo
68 de este Reglamento;
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f) La manifestacion sobre la estratificacion a la gue pertenece una empresa
considerada MIPYME, en los términos de las disposiciones legales
aplicables; y

g) La verificacion de la recepcion de los documentos que el licitante entregue
en el acto de presentacién y apertura de propuestas, en relacion con los
documentos requeridos en la convocatoria a la licitacién publica.

La Secretaria de Administracion verificard que los documentos, escritos o manifestaciones
bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como requisitc de participacion en los
procedimientos de contratacion, cumplan con los requisitos solicitados, sin que resulte
necesario verificar la veracidad o autenticidad de lo en ellos indicado, para continuar con el
procedimiento de contratacion, sin perjuicio de realizar dicha verificacion en cualguier
momento o cuando se prevea en el presente Reglamento.

ARTICULO 68.- La Secretaria de Administracion no podréa establecer en la convocatoria a la
licitacion pUblica requisitos que limiten la libre participacion de los interesados, tales como:.

VI

VII.

Experiencia superior a doce meses, salvo en los casos debidamente
justificados por la Direccion de Adquisiciones, y que asi autorice, en forma
expresa, la Secretarfa de Administracion;

Haber celebrado contratos anteriores con la Secretaria de Administracién o
con algun Sujeto Obligado en particular;

Capitales contables, Cuando la Secretaria de Administracion considere
necesario que el licitante acredite contar con capacidad econémica para
cumplir las obligaciones que se deriven del contrato correspondiente, ia
Secretaria de Administracién autorizara establecer como requisito para los
licitantes que sus ingresos sean por lo menos equivalentes a determinado
porcentaje del monto total de su oferta; lo anterior debera acreditarse mediante
la tltima declaracion fiscal anual y la Ultima declaracion fiscal provisional del
impuesto sobre la renta que debieron presentarse por el licitante, en los
términos establecidos por las disposiciones fiscales;

Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que
resulte necesario para proveer los bienes, prestar los servicios o cumplir con
las garantias en los términos requeridos;

Estar inscrito en el Padron o en los registros de calidad de productos o servicios
que hayan establecido para agilizar la evaluacion de las propuestas;

Que los hienes a adquirir o arrendar, sean de una marca determinada, salvo
en los casos justificados conforme al presente Reglamento; o

Cualquier otro que tenga como objeto favorecer a uno o méas de los

participantes.

La Secretaria de Administracién podra establecer en la convocatoria a a licitacién pablica, la
opcion de que los licitantes se encuentren inscritos en los registros a que se refiere la fraccion
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V de este articulo, pero la no acreditacién de dicha inscripcion no sera causal de
desechamiento.

Serad causa de responsabilidad administrativa, el establecimiento en la convocatoria a la
licitacion pulblica de requisitos que estén dirigidos a favorecer a determinado licitante o

licitantes.

ARTICULO 69.- La convocatoria a Ia licitacion pthiica y, en su caso, sus modificaciones seran
publicadas por la Secretarfa de Adminisfracion, en el Periddico Oficial el Estado.

El resumen de la convocatoria a la licitacion ptiblica debera contener por lo menos el objeto
de la licitacion; el volumen a adquirir; el nimero de licitacion; las fechas previstas para el
cierre de inscripciones y para llevar a cabo el acto de presentacion y apertura de propuestas;
las fechas estimadas para el inicio y conclusion del suministro de los bienes, arrendamientos
o servicios materia de la contratacion; ademas de o siguiente:

I. Elnombre de la Secretaria de Administracion, nimero y caracter de la licitacion
publica, asi como la indicacién de los medios que se utilizaran para su
realizacion; v,

It.  Una descripcion sucinta del objeto de la licitacién pUbiica indicando, en su
caso, el volumen a contratar.

A partir de la fecha de publicacién y hasta el sexto dia natural previo a la fecha sefialada para
el acto de recepcion y apertura de propuestas, la Secretarfa de Administracion debera tener
en el domicilio sefialado para realizar el acto mencionado, una copia impresa o en medio
electrénico de la convocatoria a la licitacion publica, y en su caso sus modificaciones, fa cual
podra ser consultada por cualquier persona. La copia exclusivamente sera para consulta, por
lo que fa Secretaria de Administracion no estara obligada a entregaria.

ARTICULO 70.- Cuando en una convocatoria o en las bases de licitacién se solicite acreditar
la capacidad técnica de un licitante, ésta se podrd demostrar a través de cualquiera de los

siguientes medios:;

[.  Unarelacion de las principales operaciones de ventas o prestacion de servicios
de los tltimos doce meses, que incluya un informe téchico de los mismos,
adjuntando las constancias de cumplimiento expedidas por los clientes del
licitante;

Il.  Una descripcion de fas instalaciones, maquinaria, equipos y demas elementos
técnicos necesarios para el objeto de la licitacion, de los gue dispone el
licitante; ‘

Ill.  Laindicacion de los titulos de estudios y profesionales de los responsables de
fa produccién de los bienes o de la prestacion de los servicios;

IV.  La entrega de muestras, fotografias o descripciones de bienes o servicios,
sujetos a comprobacion; y
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V. La informacién complementaria que, a juicio de la Secretaria de
Administracion, sea necesaria para acreditar la capacidad técnica.

Lo anterior sin perjuicio de que la Secretaria de Administracion, solicite medios especificos,
distintos o adicionales para procedimientos particulares.

ARTICULO 71.- Los servidores publicos de la Secretaria de Administracion no deberan
proporcionar a terceros informacion concerniente a las licitaciones publicas hasta que se
publique la convocatoria correspondiente.

ARTICULO 72.- Para la elaboracion de las bases de la convocatoria para las licitaciones
ptiblicas, la Secretaria de Administracion debera describir las especificaciones técnicas de
los bienes y servicios que requieran en atencién a las necesidades del interés publico,
impulsando la competencia entre proveedores en los procedimientos de contratacion.

La Secretaria de Administracion deberd indicar en la convocatoria que se emita, segiin
corresponda, el nombre y los datos de identificacion de las normas que deben cumplirse en
el procedimiento de contratacion respectivo, y verificar que la inclusion de las normas o
especificaciones no limite injustificadamente la libre participacion y concurrencia de los
interesados.

Con el propésito de promover una mayor participacion de proveedores, la Secretaria de
Administracion podra contratar directamente servicios de asesoria técnica, especializada e
imparcial para describir especificaciones técnicas de los bienes y servicios que se reguieran.

ARTICULO 73.- Las bases de la convocatoria que emita la Secretaria de Administracion para
las licitaciones publicas se pondran a disposicion de los interesados, en el domicilio sefialado
por la Secretaria de Administracion, a partir del dia en que se publique la convocatoria y hasta
la fecha y hora limites sefialadas en la convocatoria para el cierre de inscripciones.

Sera responsabilidad exclusiva de los interesados adquirir oportunamente las bases durante
ese perfodo.

ARTICULO 74.- La Secretarfa de Administracién podré cancelar una licitacion por caso
fortuito o fuerza mayor. De igual manera, podra cancelarla cuando existan circunstancias,
debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la necesidad para adquirir o arrendar
los bienes o contratar la prestacion de los servicios.

Asi mismo, la Secretaria de Administracién, a través de su titular o de las demas autoridades
competentes de la misma dependencia, y el drgano o autoridad competente del Sujeto
Obligado, estaran facultados para determinar ia cancelacion de un procedimiento de licitacion
por razones de programacion, restriccion o reduccion presupuestal o por haberse presentado
una disminucion en la disponibilidad de recursos para financiar el proyecto respectivo.

ARTICULO 75.- Los montos establecidos para la determinacion del procedimiento de
contratacion deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado.
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Para determinar el procedimiento de contratacion aplicable en atencién a su valor, el importe
total no debera ser fraccionado para quedar comprendido en algin supuesto distinto al que
originalmente le corresponda conforme a este Reglamento.

ARTICULO 76.- Para la participacion en procedimientos de licitacion pUblica e invitacion
restringida, sera requisito indispensable que los participantes presenten, en forma previa al
evento de presentacion y apertura de propuestas y en los casos en que resulten aplicables,
los siguientes documentos:

| Carta de aceptacién de la convocatoria y de las bases del concurso;
Il Carta de validez de la propuesta; y
. Carta de aceptacién de la junta de aclaraciones.

ARTICULO 77.- La Secretaria de Administracién se debera asegurar de gue los plazos
establecidos para la presentacion y apertura de propuestas permitan a los licitantes tener el
tiempo suficiente para completar sus propuestas, y no podra realizar reducciones de ptazos
que tengan por objeto o efecto fimitar el ndmero de participantes.

Los licitantes sélo podran presentar una proposicién en cada procedimiento de contratacion.
Iniciado el acto de presentacion y apertura de propuestas, las ya presentadas no podran ser
retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

Para efectos de lo dispuesto del articulo 66 del presente ordenamiento, deberan motivarse
las razones justificadas para autorizar |a reduccién de los plazos para la presentacion y
apertura de propuestas.

Aun cuando existan denuncias o presuncion de falsedad en relacidn con fa informacion o
documentacion presentadas por un licitante, su propuesta no debera desecharse. El servidor
plblico que presida el acto, cuando tenga conocimiento def hecho, lo comunicara a la Funcion
P(blica Municipal o al érgano de control interno del Sujeto Obligado que corresponda, '

ARTICULO 78.- La Secretaria de Administracion podra maodificar la convocatoria siempre que
ello no tenga por objeto o efecto limitar el nimero de licitantes, siempre que:

|.  Tratandose de la convocatoria, 1as modificaciones se hagan a través de los
mismos medios utilizados para su publicacién, a mas tardar el dia habil
siguiente a aquél en que se efectien; y,

i Cuando las modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, se€ ponga a
disposicion o se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los
interesados que hayan adquirido las bases de la correspondiente licitacion.
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SECCION TERCERA
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

ARTICULO 79.- La Secretaria de Administracion, celebrara las juntas de aclaraciones que
considere necesarias, atendiendo a las caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la
licitacién publica.

En las licitaciones publicas presenciales, la asistencia a la junta de aclaraciones sera optativa
para los licitantes.

La junta de aclaraciones seré4 pliblica, salvo en aquellos casos en que los procedimientos de
contratacién contengan informacion clasificada como reservada, y solo participaran
formulando cuestionamientos o solicitudes de aclaraciones, quienes hayan presentado el
escrito en el que expresen su interés en participar en la licitacion, por si o0 en representacion
de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su
caso, del representante; o quienes, sin haber presentado el escrito, hayan adquirido las bases
de Ia licitacion

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacion plblica mediante el
escrito a que se refiere el parrafo anterior, seran consideradas licitantes y tendran derecho a
formular solicitudes de aclaracién en relacién con la convocatoria a la licitacion ptblica de
manera presencial, en ¢l domicilio sefalado en la convocatoria para llevar a cabo la junta de
aclaraciones.

Las personas gue hayan adquirido fas bases de la licitacion podran participar en los términos
establecidos en el parrafo anterior, quedando eximidas de la obligacién de presentar el escrito
que en el mismo parrafo se menciona.

La solicitud de aclaracion, debera formularse estableciendo de manera numerada y concisa
las aclaraciones, dudas y cuestionamientos directamente vinculados con los puntos
contenidos en la convocatoria a la licitacion publica y en las bases respectivas. Las solicitudes
gue no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la Convocante.

Cuando el escrito se presente fuera del plazo de 24 horas antes de la fecha y hora en que se
vaya a realizar la junta de aclaraciones, la Secretaria de Administracion no estara obligada a
darle contestacion y el licitante sélo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas
que dé la Secretaria de Administracion en la mencionada junta.

Se acompafiara a la solicitud de aclaracién correspondiente una version electronica de la
misma, en el formato establecido en la Convocatoria, que permita a la Secretaria de
Administracion su clasificacion e integracion por temas para facilitar su respuesta en la junta
de aclaraciones de que se trate. Cuando la version electrénica esté contenida en un medio
fisico, éste le sera devuelto al licitante en la junta de aclaraciones respectiva.

La Secretaria de Administracién tomara como hora de recepcion de las solicitudes de
aclaracion del licitante, la que indique el sello de recepcion oficial.
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ARTICULO 80.- Ademas de o previsto para su realizacién en el articulo anterior, en la junta
de aclaraciones se observara lo siguiente:

En la fecha, hora y lugar establecidos para la primera junta de aclaraciones en
las licitaciones publicas presenciales, el servidor puablico designado por la
Secretaria de Administracion, asistido por un representante de la Unidad
Requirente de los bienes o servicios objeto de la contratacién, dara inicio a la
junta de aclaraciones, para lo cual procedera en primer término a elaborar una
lista de asistencia de quienes participen en la junta.

Posteriormente, quien presida el acto leera en voz alta las dudas y
cuestionamientos, mencionando previamente el nombre del o de los licitantes
que las presentaron, y a continuacion dara las respuestas o aclaraciones
correspondientes.

La convocante podra optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera
individual 0 de manera conjunta, tratandose de aquéllas que hubiera agrupado
por corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria a la licitacion

pubiica.

El servidor publico que presida fa junta de aclaraciones podra suspender la
sesion, en razén del nimero de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo
gue se emplearia en darles contestacién, informando a los licitantes fa hora,
fecha y lugar en que se continuara con la junta de aclaraciones.

Una vez que la Secretarfa de Administracidn termine de dar respuesta a las
solicitudes de aclaracidn, se dard inmediatamente oportunidad a los licitantes
para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de la convocatoria a la
licitacion publica en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen
pertinentes en relacién con las respuestas recibidas.

El servidor ptblico que presida la junta de aclaraciones, atendiendo al nimero
o contenido de las preguntas, informard a los licitantes si éstas seran
contestadas en ese mamento o si se suspende la sesién para reanudarla en
hora o fecha posterior;

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones en ningln caso
permitira que como respuesta a las solicitudes de aclaracion se remita al
licitante de manera general a lo previsto en la convocatoria a la licitacion
publica. En caso de que la respuesta a la solicitud de aclaracién remita a la
convocatoria a la licitacién pUablica, debera seiialar el apartado especifico de la
misma en que se encuentre |a respussta al planteamiento;
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ll.  Siel servidor plblico que presida la junta de aclaraciones considera necesario
citar a una junta posterior, la Secretaria de Administracion debera responder
las solicitudes de aclaraciones que fueron presentadas por los licitantes hasta
ese momento, que resultaron extemporaneas.

SECCION CUARTA
DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

ARTICULO 81.- Las propuestas deberan entregarse en |a forma y medios que se prevean en
la convocatoria.

Previo al acto de presentacion y apertura de propuestas, la Secretaria de Administracién
podra efectuar el registro de licitantes, asi como realizar revisiones preliminares a la
documentacion distinta a la proposicion. Lo anterior sera optativo para los licitantes, por io
que no se podra impedir el acceso a quienes hayan cubierto el costo de las bases y decidan
presentar su documentacion y propuestas en la fecha, hora y lugar establecidos para la
celebracion del acto de presentacion y apertura de propuestas.

En el acto de presentacidn y apertura de propuestas de las licitaciones publicas presenciales,
se debera observar lo siguiente:

l. Sera publico, salvo en aquellos casos en que los procedimientos de
contratacion contengan informacion clasificada como reservada;

Il Sera presidido por el titular de la Secretaria de Administracién o por el servidor
publico que éste designe, quien sera el nico facultado para tomar todas las
decisiones durante la realizacion det acto, en los términos de este Reglamento;

ll.  Previamente al inicio del acto y con al menos una hora de anticipacion, la
Convocante levantara una lista de asistencia en el lugar en que se desarrollara
el acto o en un lugar contiguo inmediato, en la cual se anotaran los licitantes
que hayan acudido al acto. Una vez llegada la hora fijada para el inicio del acto,
finalizara el registro de licitantes y solamente podran participar como tales los
que se encuentren inscritos en la lista. El servidor pablico que lo presida no
debera permitir a participacion de ningun licitante que no se encuentre inscrito
en la lista de asistencia. Acto seguido, se procedera a registrar en diversa lista
a las autoridades, a los observadores y, en su caso, al representante
ciudadano que se encuentren presentes;

IV.  Con el objeto de acreditar su personalidad, los licitantes o sus representantes
podran exhibir un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que cuentan con facultades suficientes para comprometerse por
si o por su representado, mismo que contendréa los datos siguientes:

a) Del licitante: Nombre, domicilio y Clave del Registro Federal de
Contribuyentes del licitante y, en su caso, de su apoderado o
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representante. Tratandose de personas morales, ademas se sefialara
la descripcién del objeto social de Ia empresa, identificando los datos de
la escritura publica constitutiva y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales y el nombre de los socios;

b) Delrepresentante legal del licitante: Datos del documento en que conste
el otorgamiento de las facultades que le fueron conferidas para suscribir
las propuestas; y

c) Copia simple de la identificacién oficial vigente con fotografia del
licitante, tratdndose de personas fisicas y. en el caso de personas
morales que participen a través de apoderados o representantes, copia
simple de la identificacion de la persona que firme la proposicién y del
compareciente al acto.

En el caso de ficitaciones publicas internacionales, el escrito a que se refiere
esta fraccion debera incorporar los datos mencionados en los incisos
anteriores o los datos equivalentes, considerando las disposiciones aplicables
en el pais de que se trate. En caso de duda sobre los documentos que deberan
requerirse a los licitantes extranjeros para acreditar su personalidad, la
convocante solicitara un escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta
de decir verdad, gue los documentos entregados cumplen con los requisitos
necesarios para acreditar la existencia de la persona moral y del tipo o alcances
juridicos de las facultades otorgadas a sus representantes legales.

Se indicard que previo a la firma dei contrato, el licitante ganador debera
presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos con los
que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para
suscribir el contrato correspondiente. En el caso de proveedores extranjeros,
la informacién requerida en esta fraccion debera contar con la legalizacién o
apostillado correspondiente de la autoridad competente en el pais de que se
trate, misma que tendrd que presentarse redactada en espafiol, o acompariada
de la traduccion correspondiente.

En el caso de que el licitante se encuentre inscrito en e Padrén, no serg
necesario presentar la informacion a que se refiere esta fraccion, bastando
Unicamente exhibir la constancia o citar el nimero de su inscripcion y
manifestar bajo protesta de decir verdad que en el citado registro la informacion
8e encuentra completa y actualizada.

No serd motivo de desechamiento la falta de identificacidén o de acreditacion
de la representacion de la persona que solamente entregue la proposicion,
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pero ésta solo podréa participar durante el desarrollo del acto con el caracter de
observador.

Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicion conjunta,
deberan presentar en forma individual los escritos sefialados en esta fraccion;

Los licitantes deberan entregar uno o dos sobres cerrados, conforme se
indique en la convocatoria, al servidor puibiico que presida dicho acto.

El acto se realizara en una o dos etapas, dependiendo respectivamente de si
en la Convocatoria se haya requerido la presentacién de la propuesta en un
solo sobre o en dos sobres separados conteniendo uno de ellos la informacién
0 propuesta técnica y el otro la propuesta econémica.

En aquellos procesos de contratacion en los que en [a Convocatoria se haya
considerado flevar a cabo la presentacion de propuestas en dos sobres, en el
sobre que contenga la propuesta técnica, sélo podran requerirse todos
aquellos requisitos técnicos, juridicos y de validez, necesarios para que ia
convocante pueda lievar a cabo la seleccién del proveedor indicado;

Se requerira a los licitantes que entreguen junto con el sobre o sobres cerrados,
los documentos siguientes:

a) La declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, relativa a no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 83
de este Reglamento ;

b) La declaracion de integridad a que hace referencia la fraccion Xl del
articulo 66 de este Reglamento:

c) El certificado de determinacion independiente de propuestas a que se
refiere la fraccion Xl del articulo 66 del presente Reglamento; y

d} En las licitaciones puUbiicas de carécter nacional, el que contenga la
manifestacion por escrito bajo protesta de decir verdad, que el licitante
es de nacionalidad mexicana;

El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de
propuestas, tomara las previsiones necesarias en caso de que se haya
sefialado en la Convocatoria que las propuestas se puedan entregar mediante
correo 0 mensajerfa;

El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres
recibidos, en el mismo orden en que se recibieron, y se desecharan las
propuestas, sin darles lectura, que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos y respecto de los cuales, ante su omision, proceda su desechamiento
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conforme a la Convocatoria. Cuando en |a Convocatoria se haya determinado
la presentacion de las propuestas en dos sobres, solamente se abriran los
sobres que contengan la propuesta econémica cuando en el acto no se
hubiese desechado [a propuesta técnica del mismo licitante,

Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados
en la convocatoria a la licitacién plblica, la Secretaria de Administracion
anotara en el formato sefialado en el inciso g) de la fraccién VIl del articulo 67
de este Reglamento, Ia documentacion entregada por el licitante,
relacionandola con los puntos especificos de la convocatoria a Ia licitacién
publica en fos que se menciona.

El formato a que se refiere el parrafo anterior servira a cada participante como
constancia de recepcion de la documentacion que entregue en este acto,
asentandose dicha recepcion en el acta respectiva o anexandose copia de la
constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacion del formato no
sera motivo de desechamiento y se extendera un acuse de recibo de Ia
documentacién que entregue el licitante en dicho acto.

Aquellas propuestas técnicas ¥ econdmicas que, por haberse desechado al no
cumplir con los requisitos exigidos, no hubieren sido leidas, deberan
conservarse en el sobre en que fueron presentadas, el cual se cerrara y sera
rubricado por los licitantes que hayan asistido, en forma conjunta con el
servidor publico que para ta! efecto haya sido designado por la convocante:

En la apertura del sobre cerrado, la Secretaria de Administracion Unicamente
hara constar la documentacién que presentd cada uno de los licitantes, sin
entrar a la evaluacién o anslisis técnico, legal o administrativo de su contenido,
por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto, salvo que
la propuesta carezca de uno o mas de los documentos respecto de los cuales,
conforme a la Convocatoria, proceda su desechamiento ante sy omisién por
parte del licitante.

Durante la etapa de evaluacion de las propuestas podran desecharse aquélias
que no hayan cumplido los requisitos establecidos enla Convocatoria, respecto
de jos cuales se haya determinado en Ia Convocatoria que su omisién implicara
el desechamiento de Ia propuesta, debiéndose indicar en el fallo las
proposiciones que hayan sido desechadas bor este motivo, especificando los
requisitos cuya omisién dio lugar a tal determinacién:

Una vez recibidas todas ias propuestas, el servidor plblico que presida el acto,
atendiendo al nlimero de propuestas presentadas y a las Partidas licitadas,
podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de las Partidas que
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integran las Propuestas, o anexar copia de la propuesta econémica de los
licitantes al acta respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar lectura al
importe total de cada Proposicion, salvo las que se hayan desechado al no
reunir los requisitos exigidos.

En los supuestos sefalados en el parrafo anterior, el analisis detallado de las
Propuestas se efectuara posteriormente por la Secretarfa de Administracién al
realizar la evaluacion de las mismas;

Si no se recibe proposicién alguna o todas las presentadas no retinen los
requisitos de las bases de [a licitacion o sus precios no fueren aceptables y
fueren desechadas, se declarard desierta la licitacion, levantandose el acta
correspondiente.

Tratandose de licitaciones en las que una o varias Partidas se declaren
desiertas, la convocante podra proceder, sélo respecto a esas Partidas, a
celebrar una nueva licitacion, o bien, cuando proceda, cualquiera de los demas
procedimientos de contratacién previstos en este ordenamiento, siempre y
cuando asf lo prevea [a convocatoria, lo cual debera registrarse en e
expediente respectivo;

La propuesta debera ser firmada autégrafamente en Ia Uitima hoja de cada uno
de los documentos que forman parte de ia misma, por lo que no podra
desecharse cuando las demas hojas que la integran o sus anexos carezcan de
firma o ribrica.

Una vez rubricadas las propuestas tecnicas, asi como los correspondientes
sobres cerrados que contengan las propuestas economicas de los licitantes,
incluidos los de aquellos cuyas propuestas técnicas hubieren sido desechadas,
quedaran en custodia de Ia Secretaria de Administracion, que de estimario
necesario podra sefialar nuevo lugar, fecha y hora en que se dara apertura a
las propuestas econdmicas;

Cada uno de los documentos que integren la proposicién Y aquéllos distintos a
ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren.
Al efecto, se deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y
economica, asi como el resto de los documentos que entregue el licitante. Esta
prevision se indicara en la convocatoria a la licitacion pablica,

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en
el parrafo anterior carezcan de folio Y se constate que la o las hojas no foliadas
mantienen continuidad, la convocante no podra desechar Ia proposicién. En el
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Supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser cubierta con
informacién contenida en Ig propia proposicién o con los documentos distintos
a la misma, la convocante tampoco podra desechar 1a proposicién;

La convocante procedera a realizar el andlisis de las propuestas técnicas
aceptadas, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo
motivaron, debiendo emitir un resultado o fallo técnico, el cyal se dara a
conocer a los licitantes presentes dentro de los quince dias siguientes al acto
de presentacién y apertura de Propuestas, levantandose el acta
correspondiente, misma que sefalara las Propuestas técnicas aceptadas, asf
como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron. La falta
de firma de algln licitante no invalidara el contenido y efectos del acta.

Las condiciones que tengan como propésito facilitar Ia presentacion de las
propuestas y agilizar la conduceion de los actos de la licitacion o invitacién
restringida, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por sf
mismo, o deficiencia en sy contenido, no afecte la solvencia de las propuestas,
no seran objeto de evaluacion, y se tendran por no establecidos,

La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o
requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

Una vez conocido el resultado técnico, silo hubiere, se procederd a la apertura
de las propuestas econémicas de los licitantes cuyas propuestas técnicas no
hubieren sido desechadas, y se dara lectura al importe de las propuestas que
cubran los requisitos exigidos;

En el acta que se levante servirg de constancia de la celebracion del acto de
presentacion y apertura de las Propuestas, en la que se hara constar a importe
de cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer
el fallo de la licitacion, fecha Gue debera quedar comprendida dentro de los
veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto, la cual podra
diferirse para una mejor evaluacién de las propuestas; se asentaran adema3s,
las manifestaciones que, en su caso, emitan los licitantes en relacion con ef
mismo, asi como Ios hechos relevantes que se hubieren presentado.

Se levantara el acta de Ia etapa, en la que se haran constar las propuestas
tecnicas aceptadas para su analisis, sus importes, asi como las que hubieren
sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta serd firmada por los
asistentes y se les entregara copia de |a misma; sin embargo, Ia falta de firma
de algtn licitante no invalidara sy contenido y efectos, poniéndose a partir de

e
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ARTICULO 82.- Cuando después de | publicacion de |5 convocatoria de yng licitacién
publica, un proveedor que adn no haya sido registrado en e} Padrén solicjte participar en g
licitacién, sus Propuestas estaran ¢ondicionadas aj registro en el Padrén a mas tardar g |g
fecha del fallo Correspondiente, Parg estos efectos, debera presentar su solicitud de registro
Oportunamente, bajo su responsabilidad, antes de la celebracion dej acto de presentacion y

SECCION QUINTA
DELOS IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR

ARTICULO 83.- Las unidades convocantes se abstendran de recibir propuestas y
adjudicar contrato alguno con Ias persconas siguientes:

bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin |a
autorizacién previg Y eéspecifica de |5 Funcion Plblica;
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Aguellos proveedores que, PO causas imputables g ellos mismos, |g
dependencia, entidad o unidad administrativa convocante les hubiere
rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro de un lapso de dos
afios calendario contados a partir de |a notificacion de I primera rescision;

elaboracién de sys propuestas:
Aquellas que por si o a través de eémpresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracién de dictémenes,
peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de [os contratos en jos que dichas personas o
émpresas sean parte;

Las que hayan utilizado informacién privilegiada, proporcionada indebidamente

convocante. Dicho impedimento prevalecerg ante I3 unidad convocante por un
plazo que no podra ser superior a un afno; y

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicion de Ley.




CUADALUPE
ADELAMTE

sefialada, a mas tardar

solicitud extemporanea se tendra por no formulada.

b) El impedimento en los casos 3 que se refiere I3 fraccion Il ge este articulo,

&N cualquier etapa de| Procedimiento de contratacion deberan apegarse a lo dispuesto por la
Ley Federal de Competencig Econémica en Mmateria  de practicas Monopdlicas,

SECCION SEXTA
DE LA EVALUACION DE PROPUESTAS

Mministracién
ebera utilizar el método indicado en la Convocatoria a | licitacién o invitacién
restringida.
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El plazo de entrega de los bie
servicios;

certificados de acuerdo a la legisiacion aplicable;
Tratandose de servicios, Ia experiencia, e|

personal profesional; Y la idoneidad del programa de transferencia de
conocimientos: y

En su caso; log criterios ambientales de] bien a adquirir o Servicio a contratar y
en general aquelios que se refieran a I preservacion del medio ambiente.

La utilizacién de] método de evaluacion de ofertg €condmica sera aplicable por regla general.
Enh este Supuesto, la unidad convocante adjudicara el contrato a quien cumpla con los

Propuesta resuyite solvente, porque cumple con jos requisitos legales, técnicos ¥ €condmicos
establecidos en I Convocatoria a g licitacion, y por tanto garantiza e| Cumplimiento de jas
obligaciones fespectivas y sea I Propuesta que haya obtenido el mejor resultado en I
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En estos casos se levantara acta que firmaran fos asistentes, sin que fa inasistencia, Ia
negativa a firmar o ja falta de firma en g| acta respectiva de algtin o algunos de los licitantes,
autoridades o invitados invalide el acto.

SECCION SEPTIMA
DEL FALLO

El fallo que emita |a Secretaria de Administracién debers constar en acta que contendrd los
siguientes requisitos:




