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I. La relacion de licitantes cuyas propuestas se desecharon, expresando todas
las razones legales, técnicas o econdmicas que sustenten tal determinacién e
indicando los puntos de la convocatoria que en cada caso se incumpla;

il. La relacién de licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo
en lo general dichas propuestas. Se presumirg |la solvencia de las propuestas
cuando no se sefiale expresamente incumplimiento alguno;

i, Nombre del o de los licitantes a quienes se adjudica el contrato, indicando las
razones que motivaron la adjudicacion de acuerdo a los criterios previstos en
la convocatoria, la indicacién de la o las partidas, los conceptos y montos
asignados a cada licitante,

IV.  Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacién de garantias vy,
en su caso, la entrega de anticipos;

V. Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite, sefialando sus
facultades de acuerdo con los preceptos juridicos que rijan a la unidad
convocante; y ’

V1.  Nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las propuestas.

Dicha acta ser4 firmada por todos los participantes. La falta de firma de algin o algunos
licitantes, autoridades o invitados en el acta en la que se notifica el fallo, no invalidara su
contenido y efectos.

Invariablemente sera publico el acto en que se notifica el fallo en la licitacion presencial, salvo
en aquellos casos en que el procedimiento de contratacion contenga informacion clasificada
como reservada, lo cual asentara la Secretaria de Administracion en el acta respectiva.

La Secretarfa de Administracion, en substitucion del acto publico, podra optar por notificar el
fallo de la licitacién por escrito a cada uno de los licitantes, dentro de los cinco dias naturales
siguientes a su emisidn.

Contra la resolucion que contenga el fallo procedera ef recurso de inconformidad que se
interponga por los licitantes que hayan participado en los términos de este Reglamento.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 86.- La Secretaria de Administracion, bajo su responsabilidad, podré
contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de
licitacién pliblica, a través de los procedimientos de invitacion resfringida o de
adjudicacion directa, cuando:

[.  Elimporte de cada operacion no exceda los montos méximos que al efecto se
establezcan en el Presupuesto de Egresos del Municipio para realizar compras
por medio de invitacion restringida o adjudicacion directa, siempre que las
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operaciones no se fraccionen para guedar comprendidas en los supuestos de
excepcion a la licitacién publica a que se refiere este articulo;

No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente
razonables, o bien, que en el mercado sdlo existe un posible oferente, o se
trate de una persona gue posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de
patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos, o por tratarse de
obras de arte o bienes con valor histérico, arqueoldgico o cultural;

En casos de emergencia, urgencia, cuando peligre o se altere el orden social,
la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente
de alguna zona o region de la entidad federativa, como consecuencia de caso
fortuito o de fuerza mayor, que sea declarada por la autoridad competente;
Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, cuantificados y justificados;

Se realicen con fines de seguridad publica o administracién de justicia,
incluyendo las areas de inteligencia y centros de detencion municipal, cuando
se comprometa la confidencialidad o alguna cuestién estratégica, en los
términos de las Leyes de la materia. No quedan comprendidos en los
supuestos a que se refiere esta fraccion los requerimientos administrativos que
no involucren temas de seguridad, que tengan los sujetos de este Reglamento;
Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o
servicios mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido
para atender la eventualidad de que se trate. En este supuesto fas cantidades
o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla,
debiendo informar al Comité;

Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion publica, en
cuyo caso se podra adjudicar el contrato al licitante que haya obtenido el
segundo o ulteriores lugares, siempre que la diferencia en precio con respecto
a la propuesta inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez
por ciento. Tratandose de contrataciones en las que la evaluacidn se haya
realizado mediante puntos y porcentajes, se podra adjudicar al segundo o
ulterior lugar, dentro del referido margen;

Se haya declarado desierta una licitacidn publica, siempre que se mantengan
los requisitos establecidos en la convocaforia a la licitacidn, cuyo
incumplimiento haya sido considerado como causa de desechamiento porque
afecta directamente la solvencia de las propuestas. En esta situacion,
procederé primero la invitacion restringida, salvo que se presente alguno de
los supuestos establecidos en las fracciones I, 1V o Vi de este articulo, y en
caso de que se declare desierta una vez mas, se procedera a una adjudicacion
directa;

Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes o
prestacion de servicios de marca determinada;




Xl

XIt.

XHL

XIV.

XV,

XVI.

GUADALUPE
ADRELANTE

g e

7 GUADALUPE

Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios basicos o semiprocesados y semovientes. Asimismo, cuando se
trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no sea mayor al
que se determine mediante avallo que practicaran las instituciones de credito
o terceros habilitados para ello conforme a las disposiciones aplicables,
expedido dentro de los seis meses previos y vigente al momento de la
adjudicacion del contrato respectivo.

En los casos de bienes usados o reconstruidos, sefialados en el parrafo
anterior, seran adquiridos de conformidad con el presente articulo, siempre y
cuando se determine previo analisis costo beneficio, y garantice en el
respectivo contrato, el estado, calidad y vida Util.

La contratacion de cualquier servicio de re manufactura o reconstruccion de
cualquier bien usado, sera sujeta a los procedimientos convencionales
establecidos en la Ley, de manera independiente a la adquisicién de cualquier
bien usado;

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones. En
estos casos se debera aplicar el procedimiento de adjudicaciéon directa o
invitacién restringida, conforme a los montos de contratacion establecidos en
el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal correspondiente;

Se trate de la adquisicion de bienes que realicen sujetos obligados a que se
refiere el articulo 1 fracciones il y lll, para su comercializacidn directa o para
someterlos a procesos productivos que las mismas realicen en cumplimiento
de su objeto o fines propios expresamente establecidos en el acto jurfdico de
su constitucion;

Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser
proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén
de encontrarse en estado de liquidacion o disolucion, o bien, bajo intervencion
judicial;

Se trate de los servicios prestados por una persona fisica a que se refiere la
fraccion 1l del articulo 4, siempre que éstos sean realizados por elfla misma sin
requerir de la utilizacién de mas de un especialista o técnico. En estos casos
la contratacion podra hacerse directamente o a través de una sociedad o
asociacion en la que el prestador del servicio sea socio o asociado,

Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible
precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las
especificaciones correspondientes;

El objeto del contrato sea el disefio y fabricacién de un bien que sirva como
prototipo para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En
estos casos, la Secretaria de Administracién podra pactar que los derechos
sobre el disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo, se constituyan a favor
de ella, segun corresponda;
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XVH.  Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico,
fisico quimico o biogquimico para ser utilizadas en actividades experimentales
requeridas en proyectos de investigacion cientifica y desarrollo tecnologico,
siempre que dichos proyectos se encuentren autorizados por quien determine
el titular de la dependencia o el Ayuntamiento;

XVIIl.  Se acepte por la Secretarfa de Administracion, la adquisicién de bienes o la
prestacién de servicios a titulo de dacién en pago, en los términos del Codigo
Fiscal del Estado y demas Leyes aplicables;

XIX. Cuando, por la naturaleza de la negociacion, existan circunstancias o
caracteristicas de! contrato que hagan del todo indispensable acudir al método
de adjudicacion directa, segln los criterios o casos que sefale el presente
Reglamento; vy,

XX.  Laadquisicién de bienes o prestacion de servicios para la salud que se contrate
con organismos intergubernamentales internacionales, a traves de
mecanismos de colaboracién previamente establecidos, siempre que se
acredite la aplicacion de los principios previstos en la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y demas leyes aplicables.

Las contrataciones a que se refiere este Articulo, se realizaran preferentemente a través de
procedimientos de invitacion restringida, en los casos previstos en sus fracciones VHI, [X, X,

Xily XV.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo, en sus fracciones VI
a XVII, no podra exceder del veinte por ciento del presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios autorizado a la dependencia o entidad en cada gjercicio
presupuestario. En casos excepcionales, el Comité, podra fijar un porcentaje mayor al

indicado.

ARTICULO 87.- Excepto en los casos previstos por la fraccién | del Articulo 86, 1a seleccion
del procedimiento de excepcion debera fundarse y motivarse, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economfa, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que resulten procedentes para obtener las mejores condiciones

para el Municipio.

La acreditacion del o de los criterios en los gue se funda y la justificacion de las razones en
las que se sustente el ejercicio de la opcidn, deberan constar por escrito y ser firmadas por el
titular de la unidad requirente de los bienes o servicios y por el titular de la Direccién de
Adguisiciones.

Para las contrataciones a través de un método distinto a la licitacién piblica, el Secretario de
Administracion, a mas tardar el Gltimo dia habil de los meses de abiil, julio, octubre y enero,
enviara a la Funcién Pblica, un informe relativo a los contratos formalizados durante el
trimestre de enero a marzo, de abril a junio, de julio a septiembre y de octubre a diciembre,
respectivamente, acompafiando copia del escrito aludido en este Articule y de un dictamen
en el que se hara constar el andlisis de |a o las propuestas y las razones parala adjudicacion
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del contrato. No sera necesario rendir el informe en los términos antes sefialados, en las
operaciones que se realicen al amparo de las fracciones |y V, del Articulo 86 de este
ordenamiento. En el caso de la fraccion |, en el mes de enero de cada afio se enviara un
informe respecto de las operaciones realizadas en el afio inmediato anterior, en los términos
establecidos en el Reglamento de la Ley. Tratdndose de los casos previstos por la fraccion
V, en el informe trimestral (inicamente se debera informar sobre el importe de la contratacién.

En caso del procedimiento de invitacion restringida fundamentada en las fracciones |, IV, VI,
VI, X primera oracidn, XI, Xit, X1V, XV, XVl y XVil del Articuiio 86 del presente Reglamento,
elinforme al que hace referencia el parrafo anterior debera estar acompariado de los nombres
y datos generales de las personas que fueron invitadas. Tratandose de adjudicaciones
directas, en todos los casos deberd indicarse el nombre de la persona a quien se propuso
realizarla. En ambos procedimientos, deberd acompanarse el resultado de la investigacion de
mercado que sirvid de base para su seleccion.

A los procedimientos de contratacion de invitacion restringida y de adjudicacién directa, les
sera aplicable el cardcter a que hace referencia al Articulo 63 del presente Reglamento.

En cualquier supuesto se invitard a personas gue cuenten con los recurses técnicos,
financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales
estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

ARTICULO 88.- El escrito emitido por el titular de la Unidad Requirente mediante el cual se
acrediten los criterios en los que se funden y justifiquen las razones en las que sustente el
ejercicio de la opcion, debera contener como minimo la informacioén gue a continuacion se
indica:

|. Identificacién de los bienes o servicios a contratar, sefialando las
especificaciones o datos técnicos de los mismos;

. Mencién expresa del procedimiento de contratacion que sera utilizado,
fundando el supuesto de excepcién que resulte procedente y motivando la
decision mediante la descripcién de manera clara de las razones que la
sustente;

. Monto estimado o maximo del valor de la contratacion;

IV.  Aprobacion de recursos y origen de fos mismos;

V.  El resultado de la investigacién de mercado, que soporte el procedimiento de
confratacidon propuesto;

V| La acreditacion de los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia, en que se funde y motive la seleccion del
procedimiento de excepcidn, segun las circunstancias que concurran en cada
caso; y

VIl.  Las demas que le solicite la Secretaria de Administracion.

ARTICULO 89. Para acreditar los supuestos del articulo 86 de este Reglamento, se aplicara
fo siguiente:
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En la fraccion I

a) La inexistencia de bienes o servicios alternativos o substitutos
técnicamente razonables, se acreditara con la investigacion de mercado
y con la obtencion de una constancia de la Camara o agrupacion del
ramo o con por lo menos tres escritos de empresas cuyas actividades
comerciales o profesionales se encuentren directamente relacionadas
con los bienes a adquirir o a arrendar o los servicios a contratar, en los
que se haga constar la inexistencia de los bienes o servicios
mencionados, o en caso de que no sea posible contar con dichos
escritos, a través del andlisis que realice la Dependencia Requirente con
apoyo de su Area Técnica con base en la investigacion de mercado, en
el que justifique por escrito tal inexistencia;

b) Respecto a la titularidad o el ficenciamiento de patentes, derechos de
autor u otros derechos exclusivos, con copia de los registros, titulos,
certificaciones, acuerdos comerciales, autorizaciones, designaciones,
contratos de licenciamiento o cesidn emitidos por o registrados ante las
autoridades nacionales competentes, en su caso, o conforme a las
disposiciones o practicas del pals de origen, asi como con los que se
determine el alcance o implicaciones juridicas de los derechos
mencionados; y

c) Respecto a obras de arte o bienes con valor historico, arqueoldgico o
cultural, con una constancia expedida por perito en la materia;

En la fraccién I, la Direccién de Adguisiciones debera dar aviso
inmediato a la Secretaria de Administracion, y solicitar los bienes o servicios
requeridos para cubrir la contingencia o eventualidad declarada. Dentro de
los cinco dias habiles posteriores a la contingencia o eventualidad
declarada, la Direccién de Adquisiciones debera presentar a la Secretaria
de Administracion la documentacién pertinente, asi como el acta
administrativa en la que se haga constar el surgimiento de la contingencia
o eventualidad, acompariando el acuerdo, declaratoria u otro instrumento
legal emitido por la autoridad competente;

El supuesto a que se refiere la fraccion VI del articulo 86 de este
ordenamiento, sdlo resultara procedente cuando se mantengan los mismos
requisitos cuyo incumplimiento se consideré como causa de
desechamiento en la convocatoria a |a licitacion publica declarada desierta,
incluidas las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones
correspondientes. Dentro de dichos requisitos, se considerara la cantidad
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de bienes o servicios indicada en la convocatoria a la primera licitacion
publica. Lo anterior sera igualmente aplicable para el caso de que
solamente unas Partidas se hayan declarado desiertas en una licitacién
publica;

En la fraccion IX, debera acreditarse con la investigacién de mercado
realizada por la Direccién de Adquisiciones, en el sentido de que no existe
otra marca alternativa de los bienes requeridos o las existentes no puedan
ser substituidas, debido a que, entre otras causas, existan razones técnicas
o juridicas que hagan necesaria la utilizacion de una marca determinada, o
bien cuando la utilizacién de una marca distinta pueda ocasionar, entre
otros aspectos, ineficiencias o dafos a los equipos o magquinaria que
requieran dichos bienes, o pérdidas econdmicas, costos adicionales o
menoscabo al patrimonio del Municipio;

En la fraccidn X, para determinar la conveniencia para adquirir bienes
usados o reconstruidos, se efectuara un estudio técnico y un avaito, con
los que se acredite el costo beneficio comparado con la adquisicion de
bienes nuevos y demas razones dque se estimen necesarias por quien los
practique;

En la fraccidn Xl, constancia emitida por la Unidad Requirente de
verificacion en sus archivos y en el Registro de Estudios, respecto a la
inexistencia de trabajos sobre la materia de que se trate. Cuando se
advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe que los mismos
satisfacen los requerimientos de la Unidad Requirente, no procedera la
contratacion, salvo que requieran su adecuacion, actualizacién o
complemento y siempre que no se cuente con el personal capacitado o fas
condiciones para su realizacion. El titular de la Direccion de Adquisiciones
que requiera el servicio y sea responsable segun su reglamentacion
organica, justificara debidamente lo anterior;

En la fraccion XHI, el avalto y el estudic de mercado con los que se
demuestre que la adquisicion se realiza en condiciones favorables y &l
documento oficial mediante el cual se haga constar el estado de disolucidn,
fiquidacion o intervencidn judicial, segun sea el caso;

En la fraccion X1V, escrito de [a persona fisica en donde bajo protesta de
decir verdad sefiale que la prestacion del servicio sera realizada por ella
misma, sin requerir de la utilizacidén de mas de un especialista o técnico, y
en su ¢aso, copia de la escritura constitutiva de fa sociedad o asociacion a
través de ia cual se prestara el servicio, en la que el prestador del servicio
sea socio 0 asociado;
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En la fraccién XVI, el documento en el que se sefialen los objetivos y
alcances del proyecto;

En la fraccién XVII, el documento donde conste la aprobacién del
proyecto de investigacion cientifica o desarrolio tecnolégico, en el cual se
especifique su justificacion, alcance y objetivos que se buscan; y

En la fraccion XV, los documentos que al efecto establezcan las
disposiciones fiscales aplicables.

No obstante a lo anterior, cuando el valor de contratacion de una operacion sea superior al
que el Presupuesto de Egresos vigente establece como limite minimo para las licitaciones
publicas, se requerira dictamen previo del Comité, respecto de la acreditacion de las
circunstancias que concurran en cada caso, asi como la determinacion por escrito de la
Direccion de Adquisiciones por la que se justifique el procedimiento seleccionado.

ARTICULO 90.- Para los efectos de lo establecido en el articulo 86, fraccion XIX de este
ordenamiento, podra contratarse a través del procedimiento de adjudicacion directa la
adquisicién o arrendamiento de los siguientes bienes y la prestacion de los siguientes
servicios:

Vi

VIl

VI

Combustibles con precios regulados, para vehiculos automotores;

Servicios relacionados con los programas de comunicacion social

Servicios de caracter preponderantemente intelectual o creativo, relacionados
con la organizacion o participacion en eventos culturales, artisticos,
conmemorativos, cientificos o tecnoldgicos; reuniones oficiales; conferencias y
exposiciones;

Servicios legales especializados, como los son la defensa jurfdica del Municipio

-y la elaboracion de iniciativas de leyes, proyectos de reglamentos, contratos,

documentos legales y servicios similares;

Servicios de representacion y gestorfa del Municipic o de una o varias de sus
dependencias o entidades;

Servicios especializados en materia de fortalecimiento y administracion de las
finanzas publicas, asesorfa y consultoria fiscal, auditoria, gestion de cobro,
fiscalizacién y disefio e implementacién de programas y proyectos de ahorro y
eficiencia que no impliquen la adquisicién o el otorgamiento del uso o goce
temporal de bienes;

Servicios de supervision, evaluacion, dictamen, diagnodstico, periciales,
valuaciones y similares;

Servicios relacionados con procesos innovadores, creativos o de diserio,
Servicios de curaduria, conservacién y restauracion de bienes con valor
histérico, cultural o artistico;

Servicios de capacitacién y adiestramiento;
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Xl.  Servicios contratados con instituciones de educacion superior y con centros de
investigacion publicos o privados;

XH. Servicios integrales de disefio, estructura y coordinacion de proyectos
especificos de beneficio social; y
X, Arrendamiento de inmuebles con caracteristicas especiales por su ubicacion,

accesibilidad y otros elementos requeridos por las unidades respectivas.

£l valor de las contrataciones que se realicen conforme al presente articulo, debera ser
acorde a los precios de mercado.

Cuando el valor de las contrataciones a que se refieren las fracciones IV, V, VI, VI, IX, Xy
Xil de este articulo exceda de 120 veces el salario minimo general diario vigente en et Area
Metropolitana de Monterrey al realizarse la contratacion, elevado al afio en que se celebre la
misma, se debera contar con al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se
hayan obtenido en los treinta dias naturales previos al de la adjudicacion y consten en un
documento en el cual los proveedores oferentes se identifiquen indubitablemente. Se
exceptuard de lo dispuesto en el presente pérrafo cuando no existan al menos tres
proveedores de los bienes o servicios materia de la contratacion.

Para los efectos previstos en el parrafo anterior, en el caso de prestaciones periddicas cuya
vigencia exceda de un afio, se considerard como valor de contratacion el valor mensual
promedio que se hubiese contratado, elevado al afio.

SECCION PRIMERA
DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA

ARTiC_ULO 91.- El procedimiento de adjudicacién directa por tres cotizaciones, cuyo monto
sea igual o superior al monto sefialado en el Presupuesto de Egresos del Municipio, se

sujetara a lo siguiente:

I.  La Secretaria de Administracién solicitara la cotizacidén de bienes y servicios a
cuando menos tres proveedores considerando su experiencia, especialidad,
capacidad técnica e historial de cumplimiento respecto de contratos que los
proveedores de que se trate hayan celebrado con la Direccion de
Adquisiciones, o a los que hubiere en el Padrén para el caso en particular,

Il.  La solicitud de cotizacion podra efectuarse por escrito o por medios de
comunicacion electrénica y, en su caso, podra indicarse el plazo para la
presentacion de la cotizacion;

Il. Las cotizaciones de los proveedores podran formularse por escrito, o por
medios de comunicacién electrdnica por el proveedor o sus representantes
acreditados en el Padron;

IV, Para llevar a cabo la adjudicacién bastard contar con un minimo de tres
cotizaciones econdmicas; y
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V. Las cotizaciones econémicas deberan ser formuladas por proveedaores que no
se relacionen entre sf a través de su tenencia accionaria o participacién en el
capital social.

ARTICULO 92.- La Secretaria de Administracion podra exceptuar el procedimiento sefalado
en el articulo anterior, cuando en el Estado, no existan al menos tres proveedores que puedan
cotizar el bien o servicio con las condiciones o caracteristicas requeridas, lo cual debera
acreditar y dejar constancia.

También se podra contratar sin la necesidad de contar con las cotizaciones a gue se refiere
el parrafo anterior, cuando se deje constancia de que solamente existe un proveedor de los
bienes o servicios en las condiciones de calidad o cantidad requeridas por el Sujeto Obligado
para proporcionarlos en la zona o region en la que se necesiten.

Las cotizaciones deberan constar por escrito, ya sea en forma impresa o electronica.

SECCION SEGUNDA
DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA

ARTICULO 93.-En el procedimiento de invitacion restringida se deber4 observar lo siguiente:

I, Las invitaciones correspondientes se entregaran por escrito o por medios de
comunicacién electrénica;

Il.  Lasinvitaciones contendran la informacion que resulte necesaria para formuiar
las propuestas técnicas y econémicas o sélo econdémicas:

ifi.  Seinvitard a un minimo de tres personas;

V. Elacto de apertura de propuestas técnicas y de propuestas econdmicas, o de
estas Ultimas, podra realizarse sin la presencia de los licitantes;
invariablemente intervendra un representante de la Funcién Pablica Municipal
o del érgano interno de control del Sujeto Obligado;

V. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un
minimo de tres propuestas econdémicas, cuya propuesta técnica haya sido
analizada previamente. En caso de no contar con el minimo de propuestas, se
debera declarar desierta la invitacién:

VI. En el caso de la fraccién anterior, de no presentarse el minimo de propuestas
se efectuara una segunda invitacion. En caso de declararse desierto el
segundo procedimiento de invitacién, la adjudicacién se realizara de manera
directa;

VIl Las propuestas econdmicas, en caso de personas morales, deberan ser

' formuladas por personas que no se relacionen entre si a través de su tenencia
accionaria o participacion en el capital social;

VIH.  Tratandose del procedimiento de invitacion restringida celebrado al amparo del

articuto 86, fracciones | a VIl y IX a XIX de este Reglamento, en caso de
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declararse desierto el segundo procedimiento de invitacién restringida, la
Secretaria de Administracién podrd adjudicar directamente el contrato,
debiendo informar al Comité de dicha adjudicacién directa durante el mes
siguiente al de la formalizacion del contrato;

IX. Podra prescindirse de someter al Comité el procedimiento de invitacion
restringida en el caso previsto en la fraccién VIl del articulo 86 de este
ordenamiento, el segundo procedimiento de invitacién restringida en los
supuestos a que se refieren las fracciones VI y VIl de este articulo y las
adjudicaciones directas derivadas de haberse declarado desiertos los
procedimientos de invitacién restringida sefialados en esta fraccion; y

X.  Seran aplicables, en lo conducente, las disposiciones de la licitacion publica.

La difusién de la invitacion restringida debera realizarse el mismo dia en que se entregue la
Gltima invitacion y estara disponible hasta el dia en que se emita el fallo correspondiente. La
referida difusién es de caracter informativo, por lo que solamente podran participar en el
procedimiento de contratacion aquellas personas que hayan sido invitadas por la Secretaria
de Administracion.

Las propuestas susceptibles de analizarse técnicamente, seran aquéllas que reciba la
convocante en el acto de presentacion y apertura de propuestas. En el caso de que los bienes
o servicios se agrupen en Partidas, deberd contarse con tres propuestas para cada Partida.

CAPITULO NOVENO
DE LOS CONTRATOS

SECCION PRIMERA
DEL AJUSTE DE PRECIOS

ARTICULO 94.- En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberd pactarse la
condicion de precio fijo. Cuando en los contratos se requiera pactar incrementos o
decrementos en los precios de los bienes o servicios atin no entregados o prestados o atn
no pagados, la Secretaria de Administracion establecera en la convocatoria a fa flicitacidn
publica y en las invitaciones restringidas, la férmula o mecanismo de ajuste.

Para aplicar la férmula o mecanismo de ajuste mencionado en el parrafo anterior, la
Secretaria de Administracién debera considerar o siguiente:

I.  Se tomard como referencia para aplicar el ajuste, la fecha del acto de
presentacion y apertura de propuestas y el precio ofertado en el mismo;

ll. Los plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los
casos de atraso en la entrega del hien ¢ en la prestacion del servicio por causas
imputables al proveedor, el ajuste de precios no podréa exceder a la fecha de
entrega o de prestacién del servicio originaimente pactada o modificada,
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independientemente de la aplicacion de las penas convencionales pactadas o
de los dafos o perjuicios causados;

. Los componentes que integran la formula o mecanismo de ajuste de precios y
el valor o factor de cada uno de ellos. De no incluirse éstos en la convocatoria
a la licitacion publica o en la invitacion restringida ni en el contrato respectivo,
la contfratacion correspondera a la condicion de precio fijo; y

V. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el
calculo del ajuste, los cuales deberan provenir de publicaciones elegidas con
criterios  de oportunidad, confiabilidad, objetividad, imparcialidad vy
disponibilidad, debiéndose indicar en forma expresa el nombre de los indices
y de la publicacion en que se difundan los mismos.

El monto del anticipo podra ser objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor,
por lo que a partir de ésta sélo serd ajustado el saldo del precio total.

Para el caso de prestacion de servicios que requieran del uso intensivo de mano de obra, y
ésta implique un costo superior al treinta por ciento del monto total del contrato, la Secretaria
de Administracion debera establecer en la Convocatoria y en el contrato una férmula, o bien,
el mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a los salarios minimos, salvo que en el
expediente de la contratacion se haya justificado la inconveniencia de tal ajuste.

Asimismo, debera establecerse que el proveedor queda obligado a cumplir con la inscripcién
y pago de cuotas al Inslituto Mexicano del Seguro Social y que para verificar el cumplimiento
de ello durante la vigencia del contrato, debera el proveedor entregar a la Secretaria de
Administracién, las constancias de cumplimiento, conforme a la periodicidad establecida en
la Ley del Segurc Social para el pago de las cuotas respectivas.

Tratandose de insumos cuyos precios varian constantemente por ser establecidos por el
mercado a nivel nacional o internacional y que sus indicadores son publicados por organismos
especializados, la Secretaria de Administracion debera establecer en la Convocatoria y en
los contratos, la férmula o el mecanismo de ajuste de precios considerando los citados
indicadores, o bien, otra formula que garantice la obtencion de las mejores condiciones para

el Municipio.

Tratandose de la adjudicacion directa, en la cotizacidn podra considerarse la férmula o
mecanismo de ajuste de precios, debiéndose sujetar a lo previsto en este articulo e incluirse
en el contrato correspondiente.

Los precios pactados a partir de un precio maximo de referencia, permaneceran fijos durante
la vigencia del contrato, salvo que en casos justificados por la Secretaria de Administracién,
en la Convocatoria y en el contrato se establezca una formula o mecanismo de ajuste en los
términos del presente articulo.
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SECCION SEGUNDA
DEL CONTENIDO GENERAL DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 95.- Ei contrato, en lo aplicable debera contener lo siguiente:

VI.

VII.

VI

Xl

XII.

XIH.

XV,

XV.

XVI.

XVII.

El nombre o denominacién de la dependencia, entidad o unidad administrativa
requirente y de la convocante;

La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la
adjudicacion del contrato,

Los datos relativos a la autorizacion presupuestal para cubrir el compromiso
derivado del contrato,

Acreditacién de la existencia y personalidad del proveedor contratante;

La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
del contrato adjudicado al proveedor o proveedores contratantes;

E!l precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios, o bien, la forma en que se determinard el importe iotal;

La precision de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este dltimo caso, la
formula o condicién en que se hara y calculara el ajuste, determinando
expresamente el o los indicadores o medios oficiales que se utilizaran en dicha
formula;

En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con opcion a compra;
Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no
podran exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato;

El monto, el plazo de vigencia, la forma y a favor de quién se deben constituir
las garantias, y los medios para el cumplimiento de las mismas;

Porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de los
anticipos que se otorguen;

Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento
del contrato;

La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos
0 servicios;

Moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser
en pesos mexicanos o0 moneda extranjera de acuerdo a la determinacién de la
unidad convocante, de conformidad con la Ley Monetaria de los Estados
Unidos Mexicanos. A falta de seiialamiento, se entendera que la obligacion de
pago estipulada es en pesos mexicanos;

Los casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse;

Las causales para la rescisién de los contratos, en los terminos previstos en la
Ley;

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetaré la
devolucion y reposicidbn de bienes por motivos de fallas de calidad o
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cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las
sustituciones impliqguen su modificacion;

El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a
otras disposiciones sea necesario contar para la adquisicion o arrendamiento
de bienes y prestacién de los servicios correspondientes, cuando sean del
conocimiento de fa dependencia, entidad o unidad administrativa;
Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o
servicios, por causas imputables a los proveedores;

La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes
a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del participante o
proveedor seglin sea el caso. Salvo que exista impedimento o asf convenga a
los intereses del Municipio, la estipulacién de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se
constituiran a favor de la dependencia, entidad o unidad administrativa, segun
corresponda, en términos de [as disposiciones legales aplicables;

Los procedimientos para resolucion de controversias, distintos a los
procedimientos de negociacién, mediacién o arbitraje previstos en la Ley;

Los plazos para el pago de los bienes, arrendamientos y servicios;

Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacion e
invitaciones restringidas, asi como los relativos al tipo de contrato de que se
trate;

En caso de propuestas conjuntas, estipular la forma en la que las personas gue
integran la proposicién hayan acordado en el convenio respectivo, las partes
objeto del contrato que correspondera cumplir a cada uno, asi como la forma
en gue guedaran obligados, ya sea en forma solidaria o mancomunada,
respecto del cumplimiento del contrato;

Sefialar que la garantia de cumplimiento se hara efectiva por el monto total de
la obligacion garantizada, salvo que en los contratos se haya estipulado su
divisibilidad.

En caso de que por las caracteristicas de los bienes o servicios entregados
éstos no puedan funcionar o ser utilizados por la Unidad Requirente por estar
incompletos, la garantia siempre se hard efectiva por el monto total de la
obligacién garantizada;

Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar l0s bienes y, en
caso de ser de procedencia extranjera, se debera indicar cual de las partes
asumira la responsabilidad de efectuar los tramites de importacion y pagar los
impuestos, derechos y demas contribuciones y gastos que se generen con
motivo de la misma;
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Prever que en caso de discrepancia entre la convocatoria a |a licitacién pUblica,
la invitacion restringida y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en
la convocatoria, invitacién o solicitud respectiva;

Indicar que los anticipos que otorguen los Sujetos Obligados deberan
amortizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia debera
constituirse por el importe total del anticipo otorgado, en la misma moneda en
la que se otorgue el anticipo de acuerdo con las disposiciones legales
aplicables, la que se cancelara hasta que se haya realizado la amortizacién
total;

Prever, en su caso, la posibilidad de que las garantias de cumplimiento o de
anticipo se puedan entregar por medios electrénicos, siempre que las
disposiciones juridicas aplicables permitan la constitucion de las garantias por
dichos medios;

Establecer la prevision de que una vez cumplidas las obligaciones del
proveedor a satisfaccion de la dependencia o entidad, el servidor publico
facultado procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento
de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la

-cancelacion de Jas garantias de anticipo y cumplimiento del contrato; v,

Establecer que podrén ser sujetos a verificacion en los términos del articulo
123 de este Reglamento.

SECCION TERCERA
DE LA FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 96.- Previo a ia firma del conirato, el licitante a quien se le adjudique el mismo
debera presentar para su cotejo, original o copia certificada de los siguientes documentos:

Tratandose de persona moral, testimonio de la esciitura ptblica en la que
conste que fue constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su
domicilio en el territoric nacional, con sus respectivas modificaciones;
Tratandose de personas morales de procedencia extranjera, la documentacién
con que acredite su legal existencia de acuerdo a la normatividad vigente en
su pafs de origen, asi como la documentacion con la que acredite su domicilio:
y

Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su
caso, carta de naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad competente,
asi como fa documentacién con la que acredite tener su domicilio legal en el
territorio nacional.

ARTICULO 97.- La Secretaria de Administracién, en contrataciones iguales o superiores al

equivalente a 2,400 cuotas, debera formalizar las adquisiciones, arrendamientos y
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servicios a través de contratos, los cuales deberan contener, en lo aplicable, los
elementos a que se refiere el articulo 95 de este Reglamento.

La Secretaria de Administracién debera llevar el registro, control y comprobacion de las
contrataciones adjudicadas en forma directa a través de pedidos que no requieran la
formalizacion de contratos, segtn la naturaleza de la operacién y los usos mercantiles.

En los casos sefialados en los articulos 4, fracciones VIl y VIl y 90 de este Reglamento, la
contratacion de servicios podra hacerse directamente o a través de una sociedad o asociacion
en la que el prestador del servicio sea socio o asociado.

ARTICULO 98.- La adjudicacion del contrato obligara a la Secretaria de Administracién y al
proveedor en quien hubiere recaido dicha adjudicacion, a formalizar el documento relativo,
dentro de los diez dias habiles siguientes al de la adjudicacion.

No obstante lo anterior, en aquellos casos en los cuales la Secretaria de Administracion asi
lo determine, podra ampliarse dicho plazo para la formalizacion del contrato, sin que la
ampliacion pueda ser superior a los treinta dias habiles.

Para la formalizacién de los contratos se debera recabar, en primer término, la firma del
servidor publico de la Secretaria de Administracion y de la Direccion de Adquisiciones que
cuente con las facultades necesarias para celebrar dichos actos y posteriormente, se
recabara la firma del proveedor. La fecha del contrato sera aquélla en la que el proveedor lo
hubiere firmado.

La firma del contrato podra realizarse de manera electrénica, utilizando cualquier instrumento
certificado por autoridad competente para emitir y certificar firmas electrénicas diversas.

Si el proveedor no formalizare el contrato por causas imputables al mismo, en la fecha o plazo
- establecido en el primer parrafo de este articulo o en su respectiva ampliacion, la Secretaria
de Administracion podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al
participante que haya presentado la siguiente propuesta méas baja, y asi sucesivamente en
caso de que éste Ultimo no acepte la adjudicacién, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez
por ciento.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los
bienes o prestar el servicio, si no se firmare el contrato por causas imputables a Secretaria
de Administracion.

El atraso de la Secretaria de Administracion en la formalizacion de los contratos respectivos,
o en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones asumidas por ambas partes, sin que se requiera para ello solicitud del proveedor.

Si al licitante de que se trate se le adjudica el contrato correspondiente y de manera previa a
la formalizacién del mismo la autoridad competente determina la falsedad de la informacién
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o documentacion por é presentada en el proceso de contratacion, la Secretaria de
Administracién debera abstenerse de suscribir el citado contrato cuando la informacion o
documentacion hubieren sido presentadas con dolo y la falsedad descubierta hubiera sido
relevante para el desarrollo y conclusién del proceso de contratacion.

ARTICULO 99.- Los contratos celebrados fuera del territorio del Estado de Nuevo Ledn
respecto de bienes, arrendamientos o servicios que deban ser utilizados o prestados, se
regiran en su caso, por la legislacion del lugar donde se formalice et acto, aplicando en lo
procedente lo dispuesto por este Reglamento.

SECCION CUARTA
DE LAS CONDICIONES DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 100.- En los contratos de prestacion de servicios se podra pactar el precio unitario
por hora de servicio y categoria de quienes lo realicen, o bien, se podrd establecer la forma
en que se determinara el monto total a pagar por los servicios efectivamente prestados.

Sin perjuicio de lo anterior, en la prestacion de servicios cuya naturaleza asi lo permita,
ademas podréa establecerse en el contrato el pago de una comision por la obtencidn de
resultados favorables para el Sujeto Obligado en el asunto de que se trate.

ARTICULO 101.- La entrega de los bienes o el inicio de la prestacidn del servicio, podra darse
el dia natural siguiente al de la notificacién del fallo o, en su caso, de la adjudicacion del
contrato, si la Secretaria de Administracion ast lo establecio en la convocatoria a la licitacion
publica o la invitacion restringida, segin corresponda, y lo solicita al proveedor mediante la
requisicion correspondiente. En su defecto, el plazo para la entrega de los bienes o inicio de
la prestacion del servicio seré el que se establezca en el contrato.

En los contratos debera precisarse el nombre y cargo del servidor publico de la Direccion de
Adguisiciones que fungird como responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los
nmismos.

La Secretaria de Administracion debera prever en la convocatoria a la licitacion pubfica o en
fa invitacidén restringida y en los contratos, la forma y términos en que se realizara la
verificacion de las especificaciones y la aceptacion de los bienes y servicios, asi como la
conformidad del proveedor de que hasta en tanto ello no se cumpla, éstos no se tendran por
recibidos o aceptados. '

ARTICULO 102.- La Secretaria de Administracién podra celebrar contratos para adquirir
bienes muebles o recibir servicios, en los que exclusivamente se cubra el importe de los
bienes consumidos o servicios prestados, debiéndose determinar el volumen y periodicidad
de la dotacion de los mismos, a fin de mantener el nivel de inventario establecido y demas
aspectos conducentes.
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SECCION QUINTA
DE LAS MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS

ARTICULO 103.- Cuando la Secretaria de Administracién, a solicitud de la Direccion de
Adquisiciones, requiera ampliar Unicamente el plazo o la vigencia del contrato y esto no
impligue incremento en el monto total contratado ni de las cantidades de bienes adquiridos o
arrendados o de servicios contratados, si cuenta con el consentimiento del proveedor, se
podra suscribir el convenio modificatorio para ampliar la vigencia. En el caso de que la
modificacién de ampliacidn del plazo sea solicitada por el proveedor por causas debidamente
justificadas o por caso fortuito o fuerza mayor y con la aprobacidn de la Direccion de
Adquisiciones, se emitira, de proceder, la autorizacién para ello por la Secretarfa de
Administracion.

La modificacién del plazo pactado en el contrato para la entrega de los bienes o la prestacion
del servicio sélo procedera por caso fortuito, fuerza mayor, causas atribuibles a la Unidad
Requirente y por razones debidamente justificadas por el proveedor, debiéndose dejar
constancia que acredite dichos supuestos en el expediente de contratacion respectivo.

£n los supuestos previstos en este articulo no procederd aplicar al proveedor penas
convencionales por atraso.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera, en su caso, el ajuste de precios
en los términos pactados en ef contrato.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia a los contratos conllevaran el respectivo ajuste
a la garantia de cumplimiento cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la
garantia originalmente otorgada, para lo cual deberé estipularse en el convenio modificatorio
respectivo el plazo para entregar la ampliacion de garantia, el cual no debera exceder de diez
dias naturales siguientes a la firma de dicho convenio, asf como la fecha de entrega de los
bienes o de la prestacion del servicio para las cantidades adicionales. Tratandose de fianza,
el ajuste correspondiente se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo 113, fraccion |1,
de este Reglamento.

ARTICULO 104.- Las modificaciones por ampliacion de la vigencia de contratos de
arrendamiento de bienes o de prestacion de servicios que requieran continuidad y una parte
o la totalidad de la ampliacién abarque parcialmente el ejercicio fiscal siguiente al que
originalmente terminé su vigencia, no necesitaran la autorizacién de la Secretaria de
Administracion, condicionado a que se trate de contratos cuya ampliacion de vigencia no
exceda el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente y resulten indispensables para no
interrumpir la operacion regular del Sujeto Obligado, quedando sujetos el ejercicio y pago de
dichas contrataciones a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal siguiente, por lo
que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios
respectivos.

El precio unitaric de los arrendamientos o servicios sujetos a la ampliacidn sera igual al
pactado originalmente.
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En el caso de contratos de prestacion de servicios, la Secretaria de Administracion podré
efectuar modificaciones al mismo, para ampliar el plazo para la prestacién de los servicios,
aun cuando se cambien las condiciones establecidas originalmente en el contrato, con el fin
de que se concluya la prestacion de! servicio pactado, por resultar dicha ampliacién mas
conveniente para el Municipio, lo cual se deberd acreditar mediante las constancias
correspondientes, las cuales se integraran al expediente respectivo. Lo anterior, sin perjuicio
de la aplicacion de las penas convencionales por atraso que, en su caso, resulten
procedentes.

Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan
cumplir con la entrega total de los bienes o la prestacion de las servicios, conforme a las
cantidades pactadas en los contratos, la Secretarfa de Administracion podra modificar el
contrato mediante la cancelacidon de Partidas o parte de las cantidades originalmente
estipuladas, siempre y cuando la suma de las reducciones no rebase el diez por ciento del
importe total del contrato respectivo,

ARTICULO 105.- La Secretarfa de Administracién a solicitud de la Direccién de Adquisiciones
podra solicitar al proveedor incrementar la cantidad de bienes adquiridos o arrendados o de
los servicios contratados, siempre que los montos adicionales a pagarse no excedan del 20
% del monto. Los bienes o servicios deberén entregarse o prestarse en las fechas o plazos
pactados dentro del plazo originalmente convenido. Si la Secretaria de Administracion lo
considera conveniente, podra pactarse que los bienes o servicios adicionales se entreguen o
presten en un periodo posterior al término de la vigencia original del contrato, que no exceda
al veinte por ciento del plazo original de su vigencia.

£n caso de que el proveedor acepte, la Secretaria de Administracion convendra con el mismo
el incremento del monto del contrato,

ARTICULO 106.- Salvo en las contrataciones por adjudicacién directa y en aquellos casos
expresamente permitidos por la Ley o por el presente Reglamento, la Secretaria de
Administracién se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones més ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

SECCION SEXTA
DE LAS PENAS CONVENCIONALES

ARTICULO 107.- En los casos en que en una Partida o parte de la misma no sean entregados
los bienes o prestados los servicios objeto del contrato adjudicado y la pena convencional por
atraso que proporcionalmente corresponda a la parte no entregada o prestada, rebase el
monto de la pena prevista en el contrato, la dependencia o entidad, previa notificacion al
proveedor, podrd modificar el contrato correspondiente, cancelando las Partidas de que se
trate, o parte de las mismas cuando ello sea posible, aplicando al proveedor por dicha
cancelacion una cantidad equivalente a la pena convencional maxima por atraso que
corresponderia en el caso de que los bienes o servicios hubieran sido entregados o prestados
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en fecha posterior a la pactada, stempre y cuando la suma total del monto de las
cancelaciones no rebase el diez por ciento del importe total del contrato.-

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacion de la
sancion por cancelacién a que hace referencia el parrafo anterior, toda vez que se debera
hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

ARTICULO 108.- En los contratos se estableceran los supuestos en los que procedera ia
aplicacion de penas convencionales a cargo del proveedor por atraso o incumplimiento en la
entrega de los bienes o en la prestacién de los servicios.

De igual manera, en el contrato se establecera que el pago quedard condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso, para lo cual los Sujetos Obligados podran hacer de oficio las
compensaciones que procedan, en el entendido de que si el contrato es rescindido no
procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la
garantia de cumplimiento.

La pena convencional por atraso se calculara de acuerdo con un porcentaje de penalizacion
establecido en el contrato para tal efecto, aplicado al valor de los bienes, arrendamientos o
servicios que hayan sido entregados o prestados con atraso y de manera proporcional al
importe de la garantia de cumplimiento que corresponda a la Partida de que se trate. La suma
de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor no debera exceder e importe de
dicha garantia.

Las garantias que se otorguen para responder de las obligaciones, se sujetaran a los
términos, plazos y condiciones establecidos en el contrato y seran independientes de la pena
convencionai.

En los casos de las fracciones |, 1, VI y XIV del articulo 86 de este ordenamiento, que se
excepttie al proveedor de la presentacién de garantia de cumplimiento de contrato, el monto
maximo de las penas convencionales por atraso sera del veinte por ciento de! monto de los
bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo convenido, salvo
cuando se trate del supuesto sefialado en la fraccién X! del articulo 86 del presente, en cuyo
caso el monto maximo de las penas convencionales serd del diez por ciento.

En los casos sefialados en este articulo, el monto maximo para la aplicacién de penas
convencionales se calculard considerando el monto de |a garantia de cumplimiento
establecido en el contrato, sin tomar en cuenta el porcentaje de reduccién que se hubiere
aplicado a dicha garantia.
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SECCION SEPTIMA
DEL INCUMPLIMIENTO A LOS CONTRATOS

ARTICULO 109.- Las deducciones al pago de bienes o servicios con motivo del
incumptimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las Partidas
o conceptos que integran el confrato, seran determinadas por la Direccién de Adquisiciones
en funcion de los bienes entregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente.
Dichas deducciones deberan calcularse hasta fa fecha en que materialmente se cumpla la
obligacidon y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la
garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que el proveedor presente para su
cobro, inmediatamente después de que la Direccion de Adquisiciones tenga cuantificada la

deduccién correspondiente.

En el Contrato se establecera el limite maximo que se aplicara por concepto de deduccién de
pagos a partir del cual se podran cancelar la o las Partidas objeto del incumplimiento parcial
o deficiente, o bien, rescindir el contrato. A falta del limite maxime a que se refiere este
parrafo, el contrato podra rescindirse en cualquier momento, a partir de que ocurra el primer
incumplimiento, a juicio del Sujeto Obligado.

SECCION OCTAVA
DE LAS COMPRAS CONSOLIDADAS

ARTICULO 110.- La Secretaria de Administracion estara facultada para determinar los bienes
y servicios de uso generalizado requeridos por la Direccién de Adquisiciones que sean
susceptibles de adquirirse, arrendarse o contratarse en forma consolidada, con el objeto de
obtener las mejores condiciones para e! Municipic, de precio, calidad, financiamiento,
oportunidad, eficiencia energética, uso responsable de recursos naturales y demas
circunstancias pertinentes y fos hara de su conocimiento a la Direccion de Adquisiciones.

La Direccion de Adquisiciones debera colaborar con la Secretarfa de Administracion a fin de
participar en las contrataciones consclidadas de bienes y servicios.

La Secretaria de Administracion podré autorizar la celebracion de convenios para las compras
consolidadas realizadas por el Municipio con otras entidades federativas o con la Federacion.

ARTICULO 411.- En las contrataciones consolidadas debera considerarse lo siguiente:

. ElI Comité determinara, con base en la investigacién de mercado, el
procedimiento de contratacion que resuite procedente realizar y, en su caso,
dictaminara sobre los supuestos de excepcion a la licitacion publica, con base
en lo establecido en este Reglamento para las contrataciones en general; vy,

II. La Secretaria de Administracién sera responsable de celebrar el contrato
respectivo, mismo que ademas sera suscrito por el titular de la Direccion de
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Adquisiciones; integrar el expediente del procedimiento de confratacién;
verificar la ejecucion del contrato, y cumplir con los requisitos e informes
establecidos para el procedimiento de contratacién respectivo.

SECCION NOVENA
DE LOS CONTRATOS ABIERTOS

ARTICULO 112.- En los contratos abiertos y en las convocatorias de los procedimientos

respect

il

VI.

VI,

ivos, se deberd atender lo siguiente:

El plazo para la entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de
surtimiento, contado a partir de ia recepcion de la orden correspondiente,
considerando las particularidades para la produccién y suministro de los bienes
o0 servicios de que se trate;

La cantidad minima y méxima de los bienes o servicios que se contraten o del
presupuesto que podra ejercerse, debera establecerse por cada una de las
Partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso la evaluacién y adjudicacién
del contrato se hara igualmente por Partida:

La cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al
cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto méaximo que se establezca.
Tratandose de servicios también se podra determinar el plaze minimo vy
maximo a contratar;

Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo ai contrato
debera contar con la disponibilidad presupuestaria correspondiente:

La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje
del monto maximo total del contrato que se determine, y debera estar vigente
hasta la total aceptacion de la Direccién de Adquisiciones respecto de la
prestacion del servicio o la entrega de los bienes, debiéndose obtener ia
cancelacién correspondiente;

En caso de que se hubieren pactado las cantidades de bienes o servicios para
cada orden de surtimiento, si la Secretaria de Administracién necesita de
cantidades distintas a las pactadas, las mismas podran suministrarse siempre
y cuando el proveedor lo acepte, se formalice la modificacién al contrato en los
términos de lo dispuesto por el Ultimo parrafo del articulo 47 de la Ley y se
realice el ajuste correspondiente a la garantia otorgada; y

Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de Ia prestacion
de servicios, seran determinadas en funcion de los bienes o servicios gue no
se hayan entregado o prestado oportunamente y se aplicaran sobre los montos
que deban pagarse por cada orden de surtimiento emitida por la Secretaria de
Administracion, exclusivamente sobre el valor de lo no entregado o prestado
oportunamente y no por la totalidad del contrato.
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SECCION DECIVA
DE LAS GARANTIAS REQUERIDAS

ARTICULO 113.- Los proveedores otorgaran las garantias que se describen a continuacion,
y las cuales se constituiran a favor de la Tesoreria Municipal.

|, Garantia de buen cumplimiento del contrato. Se refiere a la garantia exigible al
ganador del contrato para asegurar el fiel y oportuno cumplimiento del mismo.
Para la aplicacion de dicha garantia se debera considerar lo siguiente:

a) El proveedor ganador deberé entregar la garantia de cumplimiento a la
unidad convocante al momento de suscribir el contrato definitivo, a
menos que la convocatoria establezca algo distinto;

b) Las muitas por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas no
podran exceder el monto de la garantia de buen cumplimiente del
contrato;

¢} La garantia de buen cumplimiento del contrato debera ser de entre 10%
y 30% del valor total del contrato. En casos excepcicnales, acompafiado
de una justificacion, se puede solicitar una garantia mayor al 30%; vy

d) En los casos sefialados en las fracciones |, lll, VI, XI y XIV del articulo
86 de este Reglamento y tratandose de servicios pagaderos en su
totalidad con posterioridad a su prestacion, el servidor ptblico que deba
firmar el contrato, bajo su responsabilidad, podra exceptuar al proveedor
de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

II.  Garantia por anticipo. Esta garantia debera ser equivalente al cien por ciento
de los recursos otorgados. En este caso se permitiran los mismos instrumentos
establecidos al regular la garantia de cumplimiento; y

{ll.  Garantia por los defectos y vicios ocultos de los bienes y la falta de calidad de
los servicios. Los proveedores quedaran obligados ante la dependencia,
entidad o unidad administrativa a responder por las fallas mencionadas en este
parrafo, asi como de cualquier ofra responsabilidad en que hubieren incurrido,
en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion

aplicable.

Las garantias deberan presentarse ante la Secretaria de Administracién, en su caso, en un
plazo que no excedera de diez dias habiles, contados a partir de la fecha de firma del contrato.
Si transcurrido este plazo no se hubiera otorgado la fianza respectiva, la Secretaria de
Administracion podra determinar la rescision administrativa del mismo.

Cuando ta forma de garantia sea mediante fianza, se observard lo siguiente:

| lLa pdéliza de la fianza debera contener, como minimo, las siguientes
previsiones;
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a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas
en el contrato;

b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de ia
Direccion de Adquisiciones relativa al cumplimiento total de las obligaciones
contractuales. Para la cancelacion de la garantia correspondiente, se
requerira la autorizacién previa y por escrito de la Secretarfa de
Administracién. Este requisito debera asentarse en el documento o péliza
en el que conste dicha garantia:

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién
que garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al
cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los
recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva que quede firme y haya sido ejecutada, cuando ia
fianza haya sido otorgada a favor del Municipio; y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos
de ejecucion previstos en la Ley Federal de instituciones de Fianzas para
la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de
indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de
la péliza de fianza requerida;

ll.  En caso de otorgamiento de prérrogas al proveedor para el cumplimiento de
sus obligaciones, derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacién al
monto o al plazo del contrato, se debera realizar la modificacion
correspondiente a la fianza;

. Cuando al realizarse el finiquito resuiten saldos a cargo del proveedor y éste
efectiie la totalidad del pago en forma incondicional, la Secretaria de
Administracién debera cancelar la fianza respectiva; y

IV.  Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, la Secretaria de Administracion
deberd remitir a la Tesoreria Municipal, la solicitud donde se precise ia
informacion necesaria para identificar la obligacion o crédito que se garantiza
y los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo acompafiar los
documentos que soporten y justifiquen el cobro, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas. Distintas de las
que Garantizan Obligaciones Fiscales Federales a cargo de Terceros.

Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la participacién que corresponda
a la afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

Tratandose de los procedimientos de contratacion en los que se exceptle de la presentacién
de garantia de cumplimiento de contrato, en la solicitud de cotizacion debera indicarse que
en las propuestas o cotizaciones no se deberan incluir los costos por dicho concepto.
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ARTICULO 114.- Cuando la contratacion abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de
cumplimiento del contrato podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total por
erogar en el gjercicio fiscal de que se trate, y debera ser renovada cada ejercicio fiscal por el
monto que se ejercera en el mismo, la cual deberd presentarse a la Secretaria de
Administracién a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del gjercicio fiscal que
corresponda. En el caso de fianza, la renovacion sefialada debera realizarse conforme a o
dispuesto por el articulo 113 del presente Reglamento.

A peticion del proveedor, la Secretaria de Administracion podra acceder a que no se sustituya
la garantia otorgada en el primer ejercicio fiscal, siempre que continlie vigente y su importe
mantenga fa misma proporcién que la del primer ejercicio en relacién con el monto por erogar
en cada ejercicio fiscal subsecuente.

En el caso de entregas parciales de bienes o de prestacion de servicios realizados, ia garantia
de cumplimiento podra reducirse en forma proporcional a los bienes recibidos o a los servicios

ya prestados.

ARTICULO 115.- Las garantias que otorguen los proveedores para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, deberan cubrir lo siguiente:

. La garantia de cumplimiento estara vigente por un minimo de seis meses
después de gue los bienes o servicios materia del contrato hayan sido recibidos
en su totalidad, y quedara extendida hasta la fecha en que se satisfagan las
responsabilidades no cumplidas y se corrijan los defectos o vicios ocultos en
los casos en que esa fecha sea posterior al vencimiento del plazo
anteriormente sefialado;

. La correcta aplicacion de los anticipos que en su caso reciban. Esta garantia
debera constituirse por fa totalidad del monto del anticipo y presentarse, dentro
de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que el proveedor hubiere
suscrito el contrato y previamente a la entrega del anticipo. Esta garantia
debera estar vigente hasta que el proveedor amortice en su totalidad el anticipo
que reciba; y

Ill.  Los proveedores cubrirdn los pagos de las cuotas compensatorias a que,
conforme a la Ley de la materia, pudiere estar sujeta la importacién de bienes
objeto de un contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los
precios pactados, ni cualquier otra modificacion al contrato.

SECCION DECIMA PRIMERA
DE LA RESCISION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 116.- Los contratos administrativos regulados en el presente ordenamiento

podran rescindirse por las siguienies causas:
a) El incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el proveedor; y
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b) Las demas que se establezcan en la respectiva convocatoria de la licitaciéon o en
el contrato.

Se consideraran como causas de rescision por incumplimiento grave de las obligaciones
contraidas por el proveedor en los contratos, las siguientes.

. No iniciar los trabajos objeto del confrato dentro de los quince dias naturales
siguientes a la fecha convenida sin causa justificada;

. Interrumpir injustificadamente la entrega de los bienes o la prestacién de
servicios;

Hl.  Negarse a reparar o reponer la totalidad o alguna parte de los bienes
entregados, que se haya detectado como defectuosa;

tV.  No entregar los bienes o no prestar los servicios de conformidad con lo
estipulado en el contrato,

V.  No hacer entrega sin justificacidén alguna a la Secretaria de Administracién o a
la Direccidén de Adquisiciones de las garantias que al efecto se sefialen en los
contratos derivados de los procedimientos de contratacion regulades por el
presente Reglamento;

VI.  No dar cumplimiento a los programas pactados en el contrato para la
prestacion del servicio de que se trate, sin causa justificada;

VIl.  No hacer del conocimiento de la Direccidn de Adquisiciones o de la Unidad
Requirente que fue declarado en concurso mercantil o alguna figura analoga;
VII.  Subcontratar partes de los trabajos objeto del contrato sin contar con fa

autorizacion por escrito de la Secretaria de Administracion;

IX.  No dar a la autoridad competente, las facilidades y datos necesarios para la
inspeccion, vigilancia y supervision de los materiales y trabajos;

X.  Cambiar su nacionalidad por otfra, en el caso de que haya sido establecido
como requisito tener una determinada nacionalidad,

Xl.  Incumplir con el compromiso gue, en su ¢aso, haya adquirido al momento de
la suscripcién del contrato, relativo a la reserva y confidencialidad de la
informacién o documentacion proporcionada por el Sujeto Obligado para la
ejecucion de los trabajos; vy

Xll.  Las demas gue se sefialen con tal caracter en este Reglamento y en las demas
disposiciones aplicables.

La Direccion de Adquisiciones, al tener conocimiento de algunas de las causas sefialadas en
ef presente articulo, deberan comunicarlo a la Secretaria de Administracion, acompafiando la
documentacioén que lo justifique, para que, previo andlisis, se inicie el procedimiento de
rescision del contrato, conforme a este Reglamento y a las demés disposiciones aplicables.

ARTICULO 117.- Los proveedores que por motivos diferentes al atraso en el cumplimiento
de las fechas pactadas para la entrega de los bienes o |a prestacién del servicio, incumplan
con sus obligaciones por cualguier ofra causa establecida en el contrato, se sujetaran al
procedimiento de rescisidn del contrato, conforme al siguiente procedimiento:
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I.  Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias
habiles contados a partir del dia habil siguiente al que se le entregd el escrito
sefialado en este parrafo, exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en
su caso, las pruebas que estime pertinentes;

. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, la Secretaria de
Administracién contard con un plazo de quince dias para resolver,
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor.
La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro de dicho
plazo; vy,

Illl.  Cuando se rescinda el contrato se formufara el finiquito correspondiente, a
efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar la dependencia o entidad
por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el
momento de la rescision, aplicandose lo dispuesto en la convocatoria y en el
contrato respectivo.

La Secretaria de Administracién, bajo su responsabilidad, podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los
bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa
aceptacion y verificacidon de la Direccién de Adquisiciones de que continda vigente la
necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

La Secretaria de Administracion podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que la rescisidn del contrato pudiera ocasionar algiin dafio
o afectacion a las funciones que tiene encomendadas o a la Hacienda Publica. En este
supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o
de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mayores que los
generados con el incumplimiento del proveedor, debiendo especificar la forma en que se
atendera lo previsto en el parrafo siguiente.

Cuando se determine no dar por rescindido el contrato, fa Secretaria de Administracién
establecera con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que
hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se
celebre debera ser suscrito por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato o quien
lo sustituya o esté facultado para ello y debera abstenerse de hacer modificaciones que se
refieran a precios, anticipos, pagos progresivoes, especificaciones y, en general, cualquier
cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con
las establecidas originalmente.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios,
el procedimiento de rescisién se inicie en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere
sido adjudicado el contrato, la Direccion de Adquisiciones podra recibir los bienes o servicios,
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previa verificacidn de que contintia vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con
Partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse |a
vigencia del contrato con los precios originalmente pactados por la Secretarfa de
Administracién,

El procedimiento podra resolverse en el sentido de sefialar que ha existido un incumplimiento
de confrato, independientemente si se rescinde o no el mismo, para efectos de hacer efectivas
las polizas de fianzas exhibidas como garantias derivadas de los contratos.

Cualguier pacto en contrario a lo dispuesto en este articuio se considerara nulo.

Si es el proveedor quien decide rescindir el contrato, sera necesario gue acuda ante la
autoridad competente y obtenga la declaracion correspondiente.

ARTICULO 118.- Concluido e! procedimiento de rescision de un contrato, se formulara y
notificara el finiquito correspondiente, dentro de los veinte dias naturales siguientes a la fecha
en que se notifique la rescision, a efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse y
demas circunstancias del caso.

SECCION DECIVIA SEGUNDA
DE LA SUSPENSION DE L.OS SERVICIOS

ARTICULO 119.- Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o fuerza
mayor, la Secretaria de Administracién, bajo su responsabilidad, podré suspender la
prestacion del servicio, en cuyo caso (nicamente se pagaran aquellos servicios que hubiesen
sido efectivamente prestados y, en su caso, se reintegrarén los anticipos no amortizados,
salvo disposicion contraria estipulada expresamente en el contrato.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a la Secretaria de Administracion,
previa peticion y justificacion del proveedor, ésta reembolsara al proveedor los gastos no
recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente cen el
contrato.

En cualguiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el plazo de
suspension, a cuyo término podré iniciarse la terminacion anticipada del contrate. De no llegar
a un acuerdo entfre las partes, la Secretaria de Administracion fijara el plazo de suspension,
el cual, en estos casos, no podra exceder de treinta dias naturales.

CAPITULO DECIMO
DE LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO
DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 120.- Cuando se trate de operaciones de adquisicion de bienes inmuebles, se
debera contar con los siguientes documentos:
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3 Planos:
a} De ubicacién del inmueble;
b) De medidas y colindancias del terreno:
¢) De cada uno de los niveles de la construccion:
d) De instalaciones;

11, Fotografias del bien inmueble:
a) De fachada a nivel de calle; y
b} De interiores;

I Copia de los documentos en que conste el derecho de propiedad sobre el
inmueble;

V. Dictamen expedido por la Direccién de Catastro y, en su caso, avaltlo emitido
por instituciones de crédito o por el Instituto Mexicano de Valuacion, A.C. u
organismo equivalente; y,

V. Oficio de suficiencia presupuestal.

ARTICULO 121. En los casos de contrataciones relativas a los arrendamientos de bienes
inmuebles, la Secretaria de Administracién podra celebrar, bajo su responsabilidad, contratos
de arrendamiento, sin dictamen del Comité para et Control de Operaciones Patrimoniales
cuando el monto de la renta mensual sea menor a 200 salario minimo general vigente
aplicable en la Zona Metropolitana de Monterrey, Nuevo Ledn, al realizarse la contratacion,
sin perjuicio de observar las demas disposiciones aplicables.

CAPITUL.O DECIMO PRIMERO
DE LA INFORMACION Y RENDICION DE CGUENTAS

SECCION PRIMERA
DE LOS INFORMES TRIMESTRALES

ARTICULO 122.- Los informes trimestrales comprenderan los periodos de enero a marzo, de
abril a junio, de julio a septiembre y de octubre a diciembre de cada afio. Deberan presentarse
a la Secretaria de Administracion a mas tardar en el mes siguiente al que concluya el periodo
correspondiente y contendran por lo menos los siguientes aspectos:

[ Una sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones
realizadas por adjudicacion directa, invitacién restringida y licitaciones ptiblicas;

Il Unarelacién de los siguientes contratos:

a) Aquellos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes
adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados;
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b) Agquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion,

¢) Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente; y

d) Aguéllos cuyos bienes o servicios objeto de contratacion hayan sido
entregados o prestados, sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos
y obligaciones de las pares;

. Una relacién de las impugnaciones y medios de defensa presentados, precisando fos
argumentos expresados por los promoventes y, en su caso, una relacioén de las
impugnaciones y medios de defensa resueltos en forma definitiva y el sentido de Ia
resolucion emitida a cada uno de ellos; y,

IV.  Elresultado de la adquisicién o servicio conforme a las metas, fines y objetivos de los
planes y programas aplicables a la Direccién de Adquisiciones.

La Secretaria de Administracion establecera la metodologia mediante la cual fa Direccidn de
Adquisiciones rinda el informe trimestral, que sera a través de medios electronicos.

SECCION SEGUNDA
DE LAS FACULTADES DE VERIFICACION

ARTICULO 123.- La Funcidn Publica Municipal podra verificar que las operaciones se
realicen conforme a la Ley, a través de auditorias, visitas o inspecciones que practiquen,
podran solicitar a los proveedores informacion y documentacion relacionada con los

contratos.

En el contrato respectivo se estipulara que el proveedor debera proporcionar la informacidn
que en su momento se le requiera, para los efectos sefialados en el parrafo anterior.

El resultado de la verificacién se hara constar en acta circunstanciada que serd firmada por
los servidores publicos del drgano de controf interno que la hayan levantado y por las demas
personas que hubieren intervenido. La falta de firma de una o varias de las personas
mencionadas no invalidara dicha acta circunstanciada.

Las solicitudes de informacién y documentacioén que requiera la Funcién Publica Municipal a
los servidores ptiblicos y a los proveedores deberan formularse mediante oficio, sefialando el
plazo gue se otorga para su enfrega, el cual se determinara considerando la naturaleza y la
cantidad de fojas de dicha informacién y documentacion, sin gue en ningln caso pueda ser
inferior a cinco dias naturales. En el supuesto de que los servidores publicos o los
proveedores consideren que el plazo otorgado es insuficiente, podran solicitar la ampliacion
del mismo, sefialando las razones que lo justifiquen.

ARTICULO 124.- Una vez gue la Funcién Pablica Municipal, tenga conocimiento de actos
o hechos posiblemente constitutivos de infraccién, como resultado de sus facultades de
verificacién, realizara [as investigaciones y actuaciones que correspondan a fin de deslindar




GUADALUPRE
ADFLANTE

responsabilidades y, en su caso, sustentar la imputacion, para lo cual podra requerir a las
dependencias y entidades, a las autoridades que corresponda, a los particulares y a los
licitantes o proveedores, para que aporten los documentos que se requieran para su analisis.

Si desahogadas las investigaciones se concluye que existen elementos suficientes para
sustentar la imputacion al ficitante o proveedor, se iniciara el procedimiento para imponer
sanciones; de lo contrario, se acordara la improcedencia y el archivo del expedients.

Cuando de las actuaciones previstas en este articulo se adviertan posibles responsabilidades
administrativas de servidores publicos, se resolvera lo conducente en los términos de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Pliblicos del Estado y Municipios de Nuevo Leén.

ARTICULO 125- A partir de la informacion que obtenga la Funcion Publica Municipal en
ejercicio de sus facultades de verificacién, podra iniciar, en cualquier tiempo, investigaciones
de oficio,

ARTICULO 126.- . Para efectos de las facilidades y apoyo que se debe ctorgar a la
Auditorfa Superior del Estado, se estara a lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacion Superior del
Estado de Nuevo Ledn.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

SECCION PRIMERA
DE LA NEGOCIACION, MEDIACION Y ARBITRAJE

ARTICULO 127.- En caso de que se contemple en un contrato o convenio independiente
ia negociacion, mediacién o arbitraje se observara lo dispuesto en la Ley de Métodos Alternos
para la Solucién de Conflictos del Estado de Nuevo Ledn.

ARTICULO 128.- En la negociacidn o mediacién las partes deberan procurar la realizacion
de acciones que promuevan la ejecucion total de los trabajos, la entrega de los bienes, ia
prestacion de los servicios y la completa resolucién de las controversias, a través de los
convenios que acuerden las mismas.

Los convenios celebrados en los procedimientos de negociacién o mediacién podran servir
para efectos de solventar las observaciones de los érganos de control y fiscalizacion.

Silas partes no llegan a un acuerdo respecto de la desavenencia, podran designar a su costa,
ante la instancia competente que desahoga el procedimiento, a un perito gue emita su opinién
sobre los puntos controvertidos, a efecto de lograr que las partes congilien sus intereses.

ARTICULO 129, - En el procedimiento arbitral, ademas de lo previsto en el articulo 90 de la
Ley, se debera observar lo siguiente;
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I No serd materia de arbitraje la rescision administrativa, la terminacion
anticipada de los contratos ni los demas casos gue disponga este Reglamento,
salvo para resolver el finiquito derivado de dichos actos;

Il k| arbitraje podra preverse en clausuia expresa en el contrato o por convenio
escrito posterior a su celebracion;

I Los costos y honorarios del arbitraje correran por cuenta de las partes

~ contratantes, salvo determinacion en contrario en el laudo arbitral; y

V. El procedimiento arbitral culminara con el laudo arbitral. £l servidor publico
facuitado para determinar la conveniencia de incluir la clausuia arbitral o firmar el
convenio correspondiente, en los términos del articulo 90 de la Ley, sera la
Secretarfa de Administracion.

CAPITULO DECIMO TERCERO
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 130.- La Funcién Ptiblica Municipal tomaré conocimiento de los actos o hechos
presuntamente constitutivos de infracciones que cometan los licitantes o proveedores a
traves, entre otros, de los medios siguientes:

I Comunicacién por escrito de servidores piblicos de los actos o hechos que pudiesen
constituir infracciones al presente ordenamiento, sefialando especificamente de
cuales se trata y presentando la documentacion comprobatoria con que se cuente, asf
como informando los posibles dafios o perjuicios causados;

Il.  Denuncia de particulares, en la que sefialen bajo protesta de decir verdad los actos o
hechos presuntamente sancionables. La manifestacién de actos o hechos falsos sera
sancionada en términos de la legislacion penal aplicable;

. Las que resulten con motivo del ejercicio de sus facultades de verificacion, sin perjuicio
de sus atribuciones; y
V. Las demas que tenga conocimiento por cualquier medio,

Guando la Funcién Piblica Municipal haya inhabilitado a un proveedor con posterioridad a la
emision de un fallo en el que se le adjudicd un contrato, la Secretaria de Administracion
formalizara el contrato respectivo.

La Funcién Publica Municipal o el érgano de control interno del Sujeto Obligado girara oficio
ata Secretaria de Administracion, para que haga efectivas las multas impuestas al proveedor
o participante.

ARTICULO 131. La Secretaria de Administracién, una vez que le sea notificada la resolucion
que determine la sancion a un proveedor o participante, procedera a mas tardar el tercer dia
habil siguiente a su recepcion, a realizar la anotacién correspondiente en el Padrén de

Proveedores.

ARTICULO 132. El Padrén de Proveedores y Participantes Sancionados se llevara en forma
fisica, observando lo siguiente:
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El registro fisico sera el expediente administrativo que se integrara por lo menos
con los siguientes documentos certificados o con firma autégrafa:

a) Oficic de solicitud de inscripcion;
b) Copia de la resoiucién mediante la cual se imponga la sancién; y
c) Acta administrativa de notificacion de la resolucién al sujeto sancionado.

il. El registro electrénico consistira en un archivo electronico que contendra por lo
meios los siguientes datos respecto del proveedor o participante sancionado:

Nombre, denominacion o razén social;

Expediente;

Clave en el Registro Federal de Contribuyentes;

Fecha de la resolucion sancionadora;

Fecha de nofificacion de la resolucion sancionadora al proveedor o

participante;

fy Fecha de inscripcidn de la sancion en el Padron de Proveedores y
Participantes Sancicnados;

g) Sancidon y monto;

h) Vigencia de la publicacion de ia sancion; y

i} Autoridad sancionadora.

ey

®

. Una vez que el proveedor o participante haya cumplido con la sancién impuesta,
se mantendra en un archivo histérico dentro del Padron durante los siguientes
cinco anos.

ARTICULO 133.- La inhabilitacion que se imponga a proveedores o participantes comenzara
a contarse a partir del dia habil siguiente a la fecha de su legal notificacién al proveedor o
participante por la Funcion Publica Municipal, sin perjuicio de hacerlo def conocimiento
ptblico.

Si al dia en gue se cumpla el plazo de inhabilitacién a que se refiere el parrafo que antecede,
el sancionado no ha pagado la multa, las penas convencionales pactadas en los contratos v,
en su caso, los dafios y perjuicios ocasionados, la mencionada inhabilitacion subsistira hasta
que se realice el pago correspondiente o transcurra un plazo de cinco afios contados a partir
de la notificacién que se haya hecho de la inhabilitacion, conforme al parrafo primero del
presente articulo, lo que suceda primero.

Transcurrido el plazo a que se refiere la parte final del parrafo anterior o purgada la sancidn,
el proveedor sancionado podra solicitar una nueva inscripcion en el Padron.

Cuando el proveedor ¢ participante acredite el pago de la multa impuesta, podra presentar
ante la Secretaria de Administracion el documento comprobatorio del pago correspondiente.




GUADALUPE
ADELANTE

=™ GUADALUPE

ARTICULO 134.- Los servidores pUblicos que tengan conocimiento de alguna infraccion a las
disposiciones de este Reglamento, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha
en que tengan conocimiento de ello, deberan informarlo a {a Funcién Publica Municipal,
acompafando la documentacidn comprobatotia con que cuentan, de los hechos
presumiblemente constitutivos de la infraccion.

Los servidores plblicos que infrinjan las disposiciones previstas en el parrafo anterior, seran
sancionados por la autoridad competente, conforme a lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Plbiicos del Estado y Municipios de Nuevo Leon.

ARTICULO 135.- La Funcién PUblica Municipal en uso de las atribuciones que les confiere la
Ley, podra abstenerse por una Unica ocasién de iniciar el procedimiento previsto en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Nuevo Leon,
cuando de las investigaciones o revisiones practicadas se advierta alguno de los siguientes

supuestos:

. Que la infraccidn haya sido coiregida o subsanada de manera esponianea por el
servidor puhbiico;
II.  Que lainfraccion implique error manifiesto por parte del responsable; y
. Que los efectos que hubiere producido la infraccion, desaparecieron o se hayan
resarcido.

Lo dispuesto en el presente arficulo no se aplicara en ios casos en que el acto u omisién sea
grave o que implique la probable comision de algun delito o perjuicio patrimonial al Municipio.

CAPITULO DECIMO CUARTO
DEL RECURSO UNICO DE INCONFORMIDAD

ARTICULO 136.- EI Procedimiento Administrativo Unico de Recurso de Inconformidad,
procedera en contra de los actos emitidos por las autoridades del Municipio de Guadalupe,
Nuevo Ledn, con excepcion de aquellos recursos cuye procedimiento esté regulado en la
legislacién estatal.

ARTICULO 137.- El Recurso de Inconformidad se tramitard conforme a las disposiciones
establecidas en el Reglamento de Procedimiento Administrativo del Municipio de Guadalupe,
Nuevo L.edn, y a falta de disposicion expresa, se aplicara suplietoriamente la Ley de Justicia
Administrativa para el Estado y Municipios de Nuevo Ledn en primer término, o el derecho
comtin en segundo término.

CAPITULO DECIMO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION Y CONSULTA

ARTICULO 138.- En la medida que se modifiquen las condiciones sociales y econdmicas del
Municipio, en virtud de su crecimiento demografico, cambio social, transformacién de sus
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actividades productivas y demas aspectos de la vida comunitaria, asi como de [a propia
evolucion de la administracion publica municipal, el presente Reglamento podra ser
reformado para actualizarlo a las nuevas condiciones y retos del municipio, tomando en
cuenta la opinidn de la propia comunidad en forma directa o a través de organizaciones
sociales respectivas.

ARTICULO 139.- El presente Reglamento permanecera publicado en el portal de Internet
Oficial del Municipio y los ciudadanos de Guadalupe, Nuevo, Ledn, ademas de los integrantes
del Republicanc Ayuntamiento, tendrén en todo tiempo la posibilidad de proponer su forma
en los términos de la normatividad aplicable.

ARTICULO 140.- E! Presidente Municipal, el Secretario de Ayuntamiento, los Regidores y
Sindicos, deberan recibir y atender cualquier sugerencia, ponencia o queja que presenten los
ciudadanos en relacion con el contenido normativo del presente Reglamento.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente ordenamiento entrara en vigor al dfa siguiente de su publicacién en
el Periadico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Adquisiciones de Guadalupe, Nuevo Ledn,
publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 20 de agosto del 2007 fojas de fa 50 a

la72.

TERCERO.- Las disposiciones administrativas expedidas en esta materia, vigentes al
momento de la publicacién de este ordenamiento, se seguiran aplicando en todo lo que no se
oponga al presente Reglamento, en tanto se expiden las que deban sustituirlas.

CUARTO.- Los procedimientos de contratacidn, de aplicacion de sanciones y de
inconformidades, asi como los demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de
resolucion, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al momento en
el que se iniciaron. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios
de cualquier naturaleza que se encuentren vigentes al entrar en vigor este ordenamiento,
continuaran rigiéndose por las disposiciones vigentes en el momento en que se celebraron.
Las rescisiones administrativas que por causas imputables al proveedor se hayan
determinado de acuerdo con lo dispuesto en el reglamento anterior, se continuaran
considerando como tales.




